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Guide étudiant·es Living Archives. Les Living Archives sont une plateforme ouverte qui vise à démocratiser l’accès 
au savoir et à encourager le partage des conniaissances en architecture. Elles rassemblent recherches, projets, expéri-
mentations et activités menés à l’EPFL Architecture. Cette initiative s’inscrit dans la stratégie de transition vers le libre 
accès (Open Science/Open Access).

Partager votre projet, c’est contribuer à une archive vivante de l’EPFL Architecture, rendre votre 
travail accessible à la communauté en architecture et au grand public, et valoriser vos réalisations. 

Documentation à préparer
•	 Auteur·ice, dates, titre, texte descriptif
•	 Images, vidéos (ou liens vers Youtube, etc.), PDF et URL (selon directives enseignant·es)
•	 Pour chaque document, mettre le titre et les sources dans le nom du ficher (ex: coupe 1:100)
•	 Nommer les fichiers selon directives enseignant·e, par exemple :

Semestre-Annee_Atelier_Prenom-Nom_Titre-Projet_Titre-Document.jpg
•	 Format JPG pour les photos, PNG pour les dessins vectoriels
•	 Images WEB : couleur : RVB, poids : 1-3 Mo max, dimensions : 2000-4000 px 
•	 Images PRINT : couleur : CMJN, poids : 10 Mo max
•	 Galerie Living Archvies: Rapport 3:2
 
Variante 1 - Si l’assistant·e réalise l’importation, l’étudiant·e doit :
•	 Préparer les documents (format HB et WEB) et les déposer sur le serveur prévu
•	 Signer l’autorisation de partage et l’ajouter au serveur
•	 Transmettre les documents dans les délais prévus (avant la fin du semestre)

Variante 2 - Si l’étudiant·e est responsable de l’importation, voici les étapes :
•	 Se rendre sur livingarchives.epfl.ch (évitez Safari)
•	 Dans le menu à droite, cliquer sur Login (connexion via mail EPFL) et puis sur Add Project
•	 Remplir le formulaire selon les exigences formulées par l’équipe enseignante.
•	 Pour chaque document, entrez un titre et sélectionnez un type (coupe, axonométrie, etc.).
•	 Choisir la licence (recommandé : CC BY)

Droits d’auteur·rice et licences
Tout contenu est protégé par la Loi suisse sur le Droit d’Auteur·ice. Les licences Creative 
Commons (CC) permettent d’autoriser la réutilisation sous certaines conditions.
Recommandation : Licence CC BY
•	 Droits accordés : Réutilisation et modification autorisées
•	 Obligation : Mentionner l’auteur·ice
•	 Plus d’infos : Site Creative Commons
 
Aide
Contactez votre équipe enseignante 
Bibliothèque EPFL : Informations sur le droit d’auteur 
Aide Living Archives: connexion, saisie de projet, collections

Living Archives 
Guide Étudiant·es

https://go.epfl.ch/sar-ia-autorisation-de-partage
https://livingarchives.epfl.ch/
https://www.admin.ch/opc/fr/classified-compilation/19920251/index.html
https://creativecommons.org/choose
https://www.epfl.ch/campus/library/fr/formations/citation-droit-auteur/#:~:text=L'auteur%20est%20en%20droit,en%20charge%20de%20la%20publication.
https://go.epfl.ch/living-archives-aide-connexion
https://go.epfl.ch/living-archives-saisie-projet
https://go.epfl.ch/living-archives-aide-collections
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Living Archives Student Guide. The Living Archives are an open platform designed to democratize access to 
knowledge and encourage the sharing of architectural know-how. It brings together research, projects, experiments 
and activities carried out at EPFL Architecture. This initiative is part of EPFL’s Open Science/Open Access strategy.

Living Archives
Student Guide
Sharing your project means contributing to a living archive of EPFL Architecture, making your 
work accessible to the architecture community and the public, and promoting your work. 

Documentation to be prepared
•	 Author, dates, title, descriptive text
•	 Images, videos (or links to Youtube, etc.), PDFs and URLs (as per teacher’s instructions)
•	 For each document, include title and sources in file name (e.g. 1:100 cut)
•	 Name files according to teacher’s instructions, e.g. :

Semester-Year_Workshop_Firstname-Name_Title-Project_Title-Document.jpg
•	 JPG format for photos, PNG for vector drawings
•	 WEB images: color: RGB, size: 1-3 Mb max, dimensions: 2000-4000 px 
•	 PRINT images: color: CMYK, weight: max. 10 MB
•	 Living Archvies Gallery: 3:2 ratio
 
Variant 1 - If the assistant does the importing, the student must:
•	 Prepare documents (HB and WEB format) and upload to server
•	 Sign sharing authorization and add to server
•	 Transmit documents on time (by end of semester)

Variant 2 - If the student is responsible for importing, here are the steps:
•	 Go to livingarchives.epfl.ch (avoid Safari)
•	 In the right-hand menu, click on Login (connection via EPFL e-mail) and then on Add Project.
•	 Fill in the form according to the requirements formulated by the teaching team.
•	 For each document, enter a title and select a type (section, axonometry, etc.).
•	 Choose the license (recommended: CC BY)

Copyrights and licenses
All content is protected by Loi suisse sur le Droit d’Auteur·ice. Creative Commons (CC) licenses 
allow reuse under certain conditions. 
Recommendation: Licence CC BY
•	 Rights granted: Reuse and modification permitted
•	 Obligation : Mention the author
•	 More info: Creative Commons Website
 
Help
Contact your teaching team 
EPFL Library : Copyright information
Living Archives Help : connexion, projet entry, collections

https://livingarchives.epfl.ch/
https://www.admin.ch/opc/fr/classified-compilation/19920251/index.html
https://creativecommons.org/choose
https://www.epfl.ch/campus/library/fr/formations/citation-droit-auteur/#:~:text=L'auteur%20est%20en%20droit,en%20charge%20de%20la%20publication.
https://go.epfl.ch/living-archives-aide-connexion
https://go.epfl.ch/living-archives-saisie-projet
https://go.epfl.ch/living-archives-aide-collections

