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Recherche d'un stage

Portail EPFL des stages

La liste de stages sur le portail EPFL, accessible via ISA (Fig. 1) comporte chaque année des dizaines de
stages proposés par les entreprises. Les stages proposés dans la liste sont déja validés par la section.
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Vous avez trouvé un stage par vos propres moyens, hors-liste ISA, merci de I'enregistrer en cliquant ICIL
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d'architecture territoire sia fas fsu Carouge, Gendve 7798 Master © 12 |0 t 13.12.2013
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Ingenieure AG Master
5 ’ ’ X Stage
stage architecture urbanisme barrault&pressacco Paris 7204 9% o 2 0 2 06.09.2013
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Figure 1

La liste ISA pour la section AR comporte essentiellement des stages en Suisse ou dans les pays
européens voisins.

Les étudiants de 2™ et 3°™ année de bachelor, les étudiants en échange et les étudiants en passerelle
HES ont accés au portail des stages IS-Academia. Tout étudiant peut demander I'accés au portail par mail
au coordinateur (gesualdo.casciana@epfl.ch).

" Ce document et tous les documents associés au processus de stage sont accessibles sur la page web sar.epfl.ch.
2 Dans le texte, le genre masculin est utilisé comme générique, afin de faciliter la lecture.
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Les stages de la liste ISA sont classés, par défaut, par ordre alphabétique du nom de I'entreprise. Il est
possible d’actionner des filtres : fleche dans petit carré a gauche (Fig.2) — cliquer figer filtres/tris (Fig. 3) —
déplacer la souris sur la colonne a classer et activer le tri désiré. Par exemple, il est possible de les trier
par numéro, les numéros les plus grands correspondant aux stages les plus récents.

C
A= v
)

E] Stage printemps _BOYER 21.03.2015 SARL Muoto Architecte

) [&]  1nternship at MORE! 19.02.2013 MORE Architecturs

) [&] G8a / Swiss architecturs office in Vietnam 18.03.2019 G8A Architecture & Urban Planning
)| [#] [&] | stage MADAME architects 13.02.2019 MADAME Architects ZT-GmbH

L) IE stagiaire €tudiant-architecte EPFL 12.03.2019 M+B Zurbuchen-Henz Sarl

[&] | stage 2019 12.03.2019 MPH architectes

2 [&] | stage chez DROO 12.03.2019 Droo Projects

g] stagiaire architecte 11.032.201% AZC Architecture+Consultant Sarl
[&] caruzo st 30hn 08.03.2019 Caruso St John Architects

E] Stage architecte EPFL 08.03.201% AAAG architectes

E4 Z] Architectural Designer Intern (International Internship Program In Taiwan) | 08.02.201% Ricky Liu & Associates Architects and Planners
/= e

Figure 2

: & libérer les filtres/tris \ | i

Export excel \ | E

E Masquer les colonnes E

E ¥| 1. Action E 21.03.201% SARL Muoto Architecte

i ¥ 2 stage 1 15.02.2013 MORE Architecturs

! | #! 3, Date de scumission du stage .

! ffice in Vietnam 18.03.201% GB8A Architecture & Urban Planning

1| ¥ 4, Entreprise (Mare, Labo...)

E ¥ 5. Localisation du stage 132.03.2019 MADAME Architects ZT-GmbH

E ¥ 6. Févr-Sept (P1) EPFL 12.03.2015 M+B Zurbuchen-Henz Sarl

|

| e L=t

I e e2) 12.02.2013 MPH architectes

' | #) 8. juil-sept (P3)

| 7 12.03.201% Droo Projects

! 5. N° du stage

i | ¥ 10. Format 1 11.03.2015 AZC Architecture+Consultant Sarl

E ¥} 11. Inscrits E 08.02.2015 Caruso St John Architects

2 h

{2 ace 1 08.02.201% AAAG architectes
x v 13, Partagé (entr.) +

H A o2 ern (International Internship Program In Taiwan) | 08.02.201% Ricky Liu & Associates Architects and Planners
! . Acceptés H

| . Statut | Kyle May Architect, New York, USA 07.02.2015 Kyle May, Architect PC

|| ¥ 16\Rgrtagé (publ.) 1 07.02.201% Dolci Architectes Sarl

Figure 3

Candidature a un stage publié par une entreprise

Pour soumettre sa candidature a un stage publié par une entreprise sur ISA, I'étudiant doit télécharger au
moins son CV et sa lettre de motivation. Ces deux documents sont obligatoires pour toute candidature
(Fig. 4). Il peut également joindre d’autres documents complétant sa candidature (par ex. portfolio,
certificats de travail, lettres de recommandation, relevé de notes, annexes, etc...).
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FEDERALE DE LAUSANNE Budd Ll

 stages (e H nscriptions (etu) H Inscription "stage master en..." H Stages/Matiéres ( ]

Stages - Inscription a un stage (etu)
Contexte : Contexte, Stages AR, 2013-2014 (auto) -

Déja inscrit (max 3):

Aucun élément dans ce contexte

Stage : stage master en architecture

> Statut enregistré Préférence: I 1 E
Remarques sur I'inscription

Remarque (etu) Remarque (adm)

Données personnelles

marc.vitruve@epfl.ch

Email Téléphone

Lettre de
motivation

Curriculum vitae | PARCOURIR.. | Aucun fichier sélectionné.

PARCOURIR.. | Aucun fichier sélectionné.

Fichiers I PARCOURIR_ | Aucun fichier sélactionné. | PARCOURIR_ | Aucun fichier sélectionné. I PARCOURIR. | Aucun fichier sélectionné.
Vos lettres de recommandations (si requises par votre section) seront téléchargées par votre coordinateur de stages. N'oubliez pas de la/les lui faire parvenir & temps.
Figure 4

Pour des raisons de confidentialité, I'étudiant n'a pas accés au nom et a I'adresse email de la personne
qui recoit les dossiers via le portail des stages ISA. Il doit donc, en entéte de sa lettre, mentionner
I'adresse de I'entreprise, sans nom de personne, et une salutation générique (ex. Madame, Monsieur).
Quand I'entreprise intéressée par son dossier prend contact avec 'étudiant, il obtient les coordonnées de
la personne responsable et communique directement avec elle, sans passer par le portail ISA ou la
coordination des stages.

isualisés par I'étudiant peuvent changer en fonction de la phase et du résultat du processus :

e enregistré : Le dossier de candidature de I'étudiant a été correctement enregistré. L’envoi aux
entreprises des candidatures des étudiants se fait de maniére groupée pour toutes les sections de
'EPFL, généralement lelundi avant 14h00.

e transmis a l'entreprise : le dossier a été envoyé a l'entreprise. Quand le dossier de I'étudiant est
transmis a I'entreprise, I'étudiant regoit également une copie de I'email d’accompagnement ;

e Sélection en cours : le dossier a été consulté par I'entreprise.

e non-retenu ou refusé : I'étudiant n’est pas retenu par I'entreprise.

e engagé: I'étudiant est accepté par I'entreprise.

e engagé ailleurs : I'étudiant est engagé ailleurs et n’est plus disponible.

ATTENTION : Méme si 'EPFL encourage les entreprises a répondre aux candidatures soumises, si une
entreprise ne contacte pas I'étudiant aprés un délai raisonnablement long (env. 3 semaines depuis I'envoi
de la candidature), il N’y a aucun moyen de l'obliger a le faire. Bien que I'entreprise ait la possibilité de
retirer un stage de la liste quand le poste est pourvu ou supprimé, il est possible qu'un ancien stage
apparaisse dans la liste alors qu’il n’est plus d’actualité. Pour ces raisons, il est vivement conseillé de
postuler en paralléle a plusieurs stages et de ne pas attendre toutes les réponses avant d’initier de
nouvelles candidatures.

Si I’étudiant est accepté pour un stage auquel il a postulé en répondant a une annonce dans la liste ISA
(statut engagé), il regoit un email automatique lui donnant toutes les instructions pour la suite. |l doit
notamment remplir en ligne le formulaire d’'engagement avec tous les détails de son stage (titre, dates
exactes, coordonnées du maitre de stage). Il faut éditer les données sur IS-Academia en se connectant
sur le portail des stages (Fig. 5).
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Stage : stage master en architecture

Statut retenu Préférence: I 1
=
Remarque (etu) Remarque (adm)
Données personnelles
Email marc.vitruve@epfl.ch Téléphone 1234
Lettre de Convention de

Curriculum vitae motivation stage

Fichiers
supplémentaires

Vos lettres de recommandations (si requises par votre section) seront téléchargées par votre coordinateur de stages. N'oubliez pas de la/les lui faire parvenir 3 temps.

Descriptif du stage
(a n'éditer qu'en
Titre du stage Nouvelle gare CFF cas de
changements
majeurs)
Date de début du 15012014 Date de fin du 21.03.2014
stage stage
Type de stage I Stage d'architecture (STAR)
Nom Nicolet Prénom Albert
Email albert@test.com Téléphone
Figure 5

Annonce d’un stage hors-liste ISA

Si I'étudiant a trouvé un stage par lui-méme en dehors de la liste ISA, il doit 'enregistrer sur le portail depuis
son acces ISA (Fig. 6).

Bourse aux stages (etu) |05 NIRRT 1 Stages/Matiéres (étu) .

Stages - Bourse (atu)

Vous avez trouvé un stage par vos propres moyens, hors-liste ISA, merci de I'enregistrer en cliquant ICI. _

Nombre de places disponibles : 35
Filtrer Filtrer par contexte : | — -

us les critéres/mots doir

3}
. . . . Le Mont-sur-
ITO;:‘):I:Sr::rr;tatlon of tracking algorithms on Cyclon V - SoC FPGA (with ARM Atracsys Lausanne,
p Switzerland
= Investigation of hybrid CBRAM/OXRAM non-volatile memories for low _
consumption and high reliability CEA-LETI Grenoble, France
5 Validation de nouvelles filiéres d'intégration pour Mémoires a Changement de _
Phase de type confinées visant le nceud 28 nm et au-dela CEA-LETE LETI, Grenoble
5 OXRAM memory cells programming for very short times: test bench . GRENOBLE
) Antimizatinn =Z rh:r:\?’f?:grivzﬁnnnngf mnmr\% ralle CEA-LETI Minatec (FDANCE\
Figure 6

Il est invité a ne procéder a cet enregistrement que s’il a toutes les données de son stage (titre, dates,
coordonnées du superviseur).

ATTENTION : Les points suivants doivent étre soigneusement respectés au moment de compléter les
champs de données (Fig. 7) :

e Description et objectifs : Veuillez s’il vous plait préciser les taches qui vous seront confiées au sein
de I'entreprise dans le champ de description ;

e Entreprise : Bien saisir la dénomination de l'entreprise et vérifier notamment que celle-ci
n'apparaisse pas dans le menu contextuel proposé par le systéeme, afin d’éviter de créer des
doublons dans la base de données gérée par IS-Academia ;

e Maitre de stage : Saisir 'email personnel du Maitre de stage (pas d’adresse génériques info@,
etc.).
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[,', se aux stages (etu ", ptions (e ,,"Proposmon(e!n)" ages/Matiéres (étu ]

Actions

Vous ne devez enregistrer dans ISA le stage que vous allez effectuer qu'aux conditions suivantes:
- le sujet du stage a été formellement validé par votre section (vous référer aux directives pour la validation avec votre coordinateur de stage) Soumettre au coordinateur
- vous étes en possession des données définitives du stage (titre, dates exactes, coordonnées de votre futur superviseur).

L'enregistrement doit &tre fait avant le début du stage et dans tous les cas avant début janvier pour les stages de printemps et avant début aolt pour les stages d'été et automne.

Stage N°

Deserption: IMPERATIF : Veuillez remplir ce
escription: . s .
champs avec un résumé sommaire

de votre cahier des charges

Entreprise

Recherche d'une I
entreprise existante:

Si vous ne trouvez pas votre entreprise, veuillez cocher cette case

Maitre de stage en entreprise

Nom: Prénom: Politesse:

Téléphone

Email: professionnel:

Détalls du stage

Début du stage: Fin du stage:

LDca\iFation du Responsable Mari Daniele

académique EPFL:

Convention de

Type de stage: ctager [ Choisir le fichier | aucun fichier sél.

[ ENREGISTRER | [ SOUMETTRE AU COORDINATEUR |

Figure 7

Quand il ‘soumet au coordinateur’, le statut visualisé par I'étudiant change en « a valider par le
coordinateur ». Le coordinateur recoit une notification par email et ce nouveau stage apparait a son écran.
Le coordinateur peut alors éditer le stage, le valider ou le refuser.

Convention de stage et contrat de stage

La convention de stage

La convention de stage est obligatoire seulement pour la France. Elle est recommandée pour la Suisse et
le reste du monde. Les versions frangaise et anglaise de la convention sont disponibles sur la page web
de la section.

La convention doit étre signée par 'employeur et par le stagiaire :
= AVANT de I'envoyer au coordinateur des stages et
= AVANT le début du stage

Elle peut étre envoyée au coordinateur par courrier en 3 exemplaires imprimés, ou par email sous la forme
d’un seul fichier PDF.

Contrat de stage

Le contrat doit étre signé par 'employeur et par le stagiaire APRES la validation du coordinateur. Le
coordinateur ne signe pas le contrat de stage.

Le contenu du contrat est laissé a la libre appréciation des parties, dans le respect des prescriptions
Iégales. Pour information, le salaire moyen pour un stage en Suisse, selon les barémes cantonaux, est
d’environ 2000.- CHF par mois. Une partie de ce montant peut étre accordée en avantages (transports,
repas, etc.).
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Pour les étudiants non européens (pays-tiers), qui veulent effectuer un stage en Suisse, I'entreprise doit
demander une autorisation de travail au service de I'emploi cantonal qui sera accordée a condition que le
salaire atteigne les barémes cantonaux mentionnés ci-dessus (2000.- / mois) et qu’elle ne passe pas par
un bailleur de services pour engager I'étudiant. Pour faciliter les démarches, I'étudiant peut fournir a
I'entreprise une copie du réglement d’application du contrdle des études de la section d’architecture, dans
lequel il est mentionné au chapitre 3 : Cycle master, Art. 8 — que le stage estobligatoire.

Fin du stage

Prolongation d’un stage

L’étudiant qui prolonge son stage dans le méme bureau au-dela de la date initialement prévue :

e Envoie un mail au coordinateur (gesualdo.casciana@epfl.ch), au moins 15 jours avant la fin
initialement prévue.

o Remplit un avenant a la convention de stage, signé par lui-méme et par le bureau, si une convention
a été initialement établie (formulaire disponible depuis la page internet des stages de la section
d’architecture).

o Ne procéde pas a I'évaluation tout de suite mais attend que la nouvelle date de fin de stage ait été
communiquée au coordinateur et inscrite dans le dossier ISA du stage concerné.

Evaluation de stage

A lissue de chaque stage, I'étudiant et le maitre de stage doivent remplir le formulaire d’évaluation du
stage sur ISA (Fig. 8).

ICPFUW 15-AcADEMIA

ECOLE POLYTECHNIQUE
BATIHHATGH OUTIL DE GESTION ACADEMIQUE

Francais English
/' Menu ll Déconnexion

Marc Vitruvius Pollio (VITRUVE)

E Evaluation
Répondre - choix du cours Répondre - questionnaire =]
» Evaluation des stages (2014) [par les — Export pdf @
stagiaires] {inscrstage} " - hitecture - Canelli Maring 3 " 1
stage master en architecture - Capelli Marina ~ ° -0¢ Master en architecture - Capefli Marina jeannette
Jeannette i iai i
[Evaluation des stages (stagiaires) Enregistrer

Vous devez remplir les questions obligatoires pour valider votre questionnaire.

* Questions obligatoires

Evaluation du stage par I'étudiant en stage

m

1. Qualité de I'encadrement *
“) Non applicable () Insuffisant @ Suffisant () Bien (0 Excellent

Remarque

2. Valeur des compétences acquises durant le stage *

Répondre - taux remplissage © Non applicable () Insuffisant @ Suffisant () Bien () Excellent
* rafraichir
Remarque

Votre taux de remplissage

I 0°: (0/6)

3. Qualité de I'environnement de travail *
© Non applicable () Insuffisant () Suffisant @ Bien () Excellent

Remarque

Figure 8
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Rapport de stage

A la fin des 12 mois de stage, un rapport doit étre remis au secrétariat de la section d'architecture avec les
« fiches employeurs » dés la rentrée de chaque semestre (voir directives relatives au stage).

Les étudiants concernés regoivent un email du coordinateur, les invitant a apporter les documents a la
section d’architecture dans le délai imparti.

Le stage n’est pas noté mais déclaré réussi ou en échec.

()

ECOLE POLYTECHNIQUE
FEDERALE DE LAUSANNE

IS-ACADEMIA
OUTIL DE GESTION ACADEMIQUE

Francais English
F Déconnexion (),

Palluel-Kochnitzky Laure (PALLUEL)

Gestion projet de master (section) || Taches d'assistanat ||| Livrets de cours || [l TR T R ERTN PU TR PR e =N ]

Stages - Liste des évaluations de stages

[ @ rafraichir
Année 20132014 ~
Semestre Semestre de printemps v

]
1 Etudiant X 2b architactes / stratégies urbaines  grcellent Suffisant Réussi
2 Etudiant Y Stage d'architecte Non applicable  Non applicable Echec ~
3 Etudiant Z Stagiaire-Etudiant(e) en architecture  Suffisant Bien Réussi v

= i Place de stage chez Boesch Architekten _ _ L " excellent stage selon le bureau

4 Etudiant W iy Suffisant Bien REUSSI ¥ Jiarcnirecte
s Etudiant K Stage en architecture, Genéve Non applicable  Non applicable v
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