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Signer un document (version partenaires externes)

Sivous avez d'ores et déja été invité a étre signataire dans la signing room, vous pouvez suivre
ce tutorial depuis I'étape 4.

1. Lorsque le signing room manager vous invite a rejoindre la signing room, une invitation
Vous est envoyeée par email, cliquer sur « Accepter l'invitation » :

~=P~L eSigning Tool

Bonjour,

Vous avez regu une invitation pour l'espace de signature "Test" dans eSigning
Tool.

Cliquez sur le bouton ci-dessous pour accepter l'invitation a I'espace de signature.

> Accepter l'invitation

Cordiales salutations,
Votre équipe eSigning Tool

S VOUS

2. Une nouvelle fenétre s'ouvre dans votre navigateur dans laquelle votre nom et prénom
vous sont demandés. Vous pouvez compléter les champs, lire les «termes et
conditions » et les accepter si vous le désirez puis cliquez sur « Rejoindre I'espace de
signature »:
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Invitation a un espace de
signature

Vous avez été invité a I'espace de signature "Test". Veuillez
compléter vos informations personnelles et confirmer la
demande d'invitation.

esse e-mail

Prénom No

Test ‘ ‘ Testt

Je confirme avoir lu et accepté les termes et conditions.

REJOINDRE L’ESPACE DE SIGNATURE

3. Vous voici maintenant signataire de la signing room.

4. Une fois que vous étes signataire d'une signing room et que quelgu’un vous invite a
signer un document via le systéme de signature €lectronique, une invitation vous est
envoyeée par le systeme. Cliquer sur « Sign now » :
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= P~L eSigning Tool

Dear Test Ttest

David Gozel has invited you to sign the document "Test.pdf".

Please click the link below or login to your mobile application to start signing.

Activate your mobile app
Kind Regards,
Your eSigning Tool team
Do not share this email. It contains a secure link to your document that should not be shared with

]
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5. Une nouvelle fenétre s’ouvre alors et présente le document a signer. Procéder a la

lecture du document puis cliguer sur « Ajouter une signature » afin de le signer
électroniguement :

=PL eSigning Tool

Test Signatures

Un document a signer

REFUSER

Test.pdf ~

Ajoutez votre signature sur la page
votre choix.

AJOUTER UNE SIGNATURE

6. Adapter 'emplacement et la taille de la signature puis cliquer sur « Confirmer » :
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Veuillez redimensionner et positionner la signature a

'endroit désiré. CONFIRMER

<<=

2022-01-13 08:57
Signe electroniguement par Test Ttest

7. Sil'emplacement et la taille de la signature vous conviennent, cliquer sur « Envoyer » :

=PiL eSigning Tool
2a [

Test Signatures

Jn document a signer

REFUSER ] ENVOYER

<5

2022-01-13 08:57
Signé électroniquement par Test Ttest

Test.pdf N

Le document est prét a étre signe.

ANNULER

8. Le document est maintenant signé et un email est envoyé aux signataires ainsi qu'au
manager avec un lien permettant le téléchargement du document :

=P:L eSigning Tool

Dear Test Ttest

The signing request that you recently signed (Test.pdf) is complete and can be

downloaded.
Download document
Kind Regards,

Your eSigning Tool team
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