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1. Introduction

Bienvenue sur 'outil Polycontrat. Cet outil a pour but de faciliter et d’unifier la gestion des
contrats a I’EPFL.

1.1 Acces a I’outil online

Il est fortement recommandé d’utiliser Internet Explorer ou Mozilla FireFox pour un
fonctionnement optimal de I'outil.

L’acces a 'outil se fait par le biais de la page SESAME de I'EPFL http://sesame.epfl.ch/

Puis cliquer sur connexion:

.( I)ﬂ. Personne  Liew  WebEPFL Surcesiie
ECOLE POLYTECHNIQUE
FEDERALE DE LAUSANNE Chercher une personne Q

EPFL - Aceds & la plateforme d'achats EPFL Srangais

PLATEFORME ACHATS EPFL

Le CCSAP en quelques clics Formation Foumnisseurs AIDE Supporta distance Accés

. po.portail SESAME
] SUPPORT CCSAP, TEL: 35050
3.; Tél. externe: 021 683 50 50
o Email: sesame@epfl.ch

Bienvenue sur la plateforme d'achat de I'EPFL

REGLEMENTS
Les personnes autorisées peuvent effectuer des achats et débiter directement leur fonds depuis des Guide des achats et inventaires
catalogues en ligne négociés auprés de fournisseurs pratiquant des tarifs préférentiels ou mettant & Directives achats et inventaires
disposition des prestations négociées. Pour accéder & application Achats, Iutilisateur se connectera au Compétences et droits de signatures
portail SESAME avec son identification "gaspar”. Contrats cadres

Entrer I'identifiant dans la fenétre qui apparait a I’écran.
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(PO

ECOLE POLYTRCHNIOLIE
EEDERALE DE LALSANNE

"D Login pour le service
% Sesame production Portal EPFL 1

Username ||

Mot de passe |

‘@ Security Cerﬁ‘ login \ ‘ help \

[English] [Francais] [Deutsch]

Cliquer sur Contrats pour accéder a I'outil.

BEOPAWE sesame

ECOLE POLYTECHNIQUE 55
FEDERALE DE LAUSANNE (58

= | = =

Achats Inventaires Reporting Infocentre
> Accueil
Réserve de travail centrale E E‘
E Attendre la mise a jour
Afficher: | Taches - nouvelles et en cours de tratement| ™ | | Tous = Afficher filtre )
Onjet = | 1 | De I  Envoye % Prioté= {l Echéance <  Statut =

[=J=] -] vigne (ue o -]
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La page de Gestion des contrats s’ouvre.

ICPH

SESAME

ECOLE POLYTECHNIQUE Bienvenus Sauthier
FEDERALE DE LAUSANNE S
Accueil Achats Inventaires Reporting Contrats Infocentre
Gestion des contrats Documents
... > Gestion des contrats
Gestion des contrats
\‘ o
N
| Recherche avancae | [ Listes de travail | | 1D contre Désigna = MNomdu = Typ
} La table ne contient aucune entrée.
Quicksearch
{ CIE] pagel_0)suro 1]
recherche combinge sur les champs: désignation du contral, id |
cantrat, id contrat extsmme ot nom partenaire |
Partenaires
| Nom du |
exemple; pour Gentre agronomigue Ghangins, saisic ar exempls
agra
|4
v
i e et
€ : BRI
Terming
7 H I
1.2 Page d’accuei
ye . ) . .
Sur I'image ci-dessous, la page d’accueil de la gestion des contrats.

I Gt des corkats - EPFL - SESANE - 8 - Page v Searmés Cuke @ T
[fC0E POLYTICHNIC |
[FEDERALE DF LALISARNE

= - T — —
L = [ = =
Accuel Achaty Contraty. Reporing nfocenire
Centrats Geston des contrats
Gestlon des contrats
\g
ncherces suances || Limtes o maval & D cowat exteme ¥ Ddsgaton du costral 4 tomda panscare § Typoioge de convat
B e[l 2 neSTOUT SUSSE OF BO-HPORMATIGUE S5 | ACCORD DF COLLABORATION - VITALAT SH-naital Susss de Bo-Plormaue  Accerd Paltusnnel
Ouickararch UNL Uniersas de Lausaane
retrstd o Geocde
m unL . SVE CONVERTION DE TRANSFERT OFS SECTIONS DE S ySIOUE £ UNL Universté oe Lasassne Azcoed Pattutennel
N m UNL - CHUY PROGRAMME COMMUN SUR LES CELLULES SOUCMES CHUY G L Universtare
“aracra cembinke b bas crames SéeigRanon au coniet i N Grdiatd o2 Lasa il
P il ST S o fn] UL Of L& OF La TECHNOLOGE UNL Universts de Lassasns Azrord eattutsnnel
| 53 SERVICE DES MOSMCES CANTOMAUX - UNL  PROGRAMIE DE RECHERCHE COMUUN EN GENE NEDICAL Service des Hoszices Camznaux oe MEl  Accoed ngthusennsl
Partensires UHL Universdt 0¢ Lavsane
m U, CONVERTION FLATEF MBI UNL Univeraté oe Lacaasne Azcoed Pattutennel
| Ram oa partenare [und
;3 UNL - CHU - LINIGE - UG CEM CONTRAT DE SOCETE SMPLE CHUV Cantre Hoapiaier Unierstsrs Enzittn
UG Hoptal Usiverstare |
anemgin. o Carirn agroncmis Changins. asai pa asssle LN Uriversté de Lasasne -
e Unirath o Gesdve
B & ve unvisiares SPLCTROVLTRE AN UL Universth ge Livasang Masicd eattncnng
LUriierate se Frioury
Chamgps d'un corrat Uracerath o Gendve
Uriveradir de Houchisel
| O convat oy || B @[] 14 UM CHUY - GE - HUG PRQJET 5VS DECSION 200672 COURE CHUV G Unherptyre
. ~ 3 HUG Hoplal Ushvirstare
| céaigmation u comree | UNL Universoe de Liwssene
Uriverstd o8 Gesdve
ssmpin our dilarstion Snteetion 1 par suamcie isters 0 e[l 12 um AOUR CENTRE SPORTE [T p— [rSe—
e v 153 | un REGLEMENT 55U UNL Uiverst e Lisanans Ascers patnnennel
154 unL DR SPONSORNG 55U UNL Universté oe Lausasne Accord rathulennsl
M7 UeL.GE catuos ML Urivecnsé o Lasassnn [ree—

Uraersté se Cendve

o Stes de confisnce

far| Rk -~
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o Recherche simple : permet de faire soit une Quicksearch, chercher le nom d’'un
partenaire, ou rechercher un contrat de maniere trés simple avec un seul champ.

| Recherche avancée | [ Listes de travail

Quicksearch

L 1]

recherche combinge sur les champs: désignation du contral, id
contrat, id contrat externe et nom partenaia

Partenaires

Nom du partenaire |

exemple: pour Centre agronomique Changins, saisit par exemple agro

‘Champs d'un contrat

10 contrat — exemple: 125 (numéra

du contrat)

Designation du contrat | |

exemple: pour déclaration d'intention, saisir par exemple intenti {iitre du
contrat)

o Recherche avancée : permet de faire une recherche complexe sur tous les champs.

| Recherche simple | | Listes de travail |

Champs d'un contrat l__{}

Début du contrat *
Fin du contrat *

Statut du contrat
1D contrat

|D contrat externe

i

Deésignation du contrat | |

Domaine de contrat I j

Typologie de contrat

Typologie de contrat ® J

Partenaires

Réle de partenaire * | Partenaire |

No Partenaire [ | =3

Nom du partenaire | |

Continent I j
Pays [

Rechemhe

Cette recherche (simple ou avancée) est insensible a la casse. Il est possible de faire une
recherche tronquée sans *xxx* et méme une recherche vide. Dans ce dernier cas tous les
contrats s’affichent.
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2. Navigation

Voici un résumé des différentes options de navigation qui se trouvent dans le logiciel.

2.1 Entrer dans un contrat

2.1.1 Bouton Lunettes
Pour accéder a un contrat en mode lecture, depuis le tableau de la page d’entrée (ID du contrat),

aprés une recherche, cliquer sur '5:"1”

In

Nom du partenaire £ Typologie de contrat

£ Désignation du contrat

£ D contrat externe
SiB-Institut Suisse de Bio-Informatique Accord insttutionnel

N B z INSTITUT SUISSE DE BIO-INFORMATIQUE ISB | ACCORD DE COLLABORATION - VITAL-IT
UNIL Universite de Lausanne
Université de Genéve

2.1.2 Bouton Document
Pour accéder directement aux documents du contrat, depuis le tableau de la page d’entrée,

cliquer sur i

I

Nom du partenaire = Typologie de contrat

Z  Désignation du contrat
SIB-Institut Suisse de Bio-Informatique Accord institutionnel

£ ID contrat externe
B of 2 INSTITUT SUISSE DE BIO-INFORMATIQUE ISB | ACCORD DE COLLABORATION - VITAL-T
UNIL Université de Lausanne
Université de Genéve

2.1.3 Bouton Liste de travail
En cliquant sur , permet d’ajouter un contrat dans une liste de travail, de supprimer un

contrat d’une liste de travail.

= = Typolog

Il = ID contrat externe = Désignation du contrat
ﬁ {? S 200 | DELEGATION SIGNATURES DABS = OPP SIGNATURES DABS Procura
Pag E Ajouter dans la liste de travail  #
Exporter liste a Enlever de lz liste de travail 4
Page 6
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2.2 Dans un contrat

2.2.1 Bouton Retour
Pour sortir d’un contrat et retourner a la page d’entrée, cliquer sur Retour

2.2.2 Au niveau des onglets

Afin d’accéder aux onglets qui ne sont pas visibles dans la barre, cliquer sur les fleches qui
indiquent la droite (cf. ci-dessous) afin d’afficher les onglets supplémentaires : les onglets note
et modifications.

h 4
| Domsssdebase i | Organisatn i Parenaies | Documents | Activtés & | Relations I CEl )
ma

2.2.2.1 Indicateur d’état d’onglet MR,
Le vu vert kdl indique quels onglets contiennent des données.

2.2.2.2 Indicateur d’état d’onglet | Organisation £}
Uindicateur attention ik signale que des champs obligatoires n'ont pas été remplis dans
I'onglet.

SESAME Polycontrat (lecture) Page 7
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3. Lesonglets d’un contrat

3.1 Onglet Données de base

Gestion des contrats

2% |10 Contrat -

' Donnéss de base & Organisation £ Partenaires Documents Activités Relations Volume Motes

Mots-clés

Diésignation du contrat

|
|

Typologie de contrat = | ﬂ
I

Type de confrat *

Domaine de contrat

Caontrat
Walidité et résiliation
éoutcu sonst
Fin g contat*
Délais de résilistion (semaines) [ |
I v
Premiére date de préavis [ [
Demiére date de préavis [ e
Renouvellement | ﬂ

Durée de renouvellement (mois) l:l
Durée maximale du contrat (moig) l:l

Données générales

Statut du contrat I v
Devise I ~
Autre

Niveau de confidentalité INweau 0: public e
Statut des données I ~

Ancien numéro [

e Mots clés (anciennement ID contrat externe )

Ce champ est une désignation interne et propre aux unités/utilisateurs qui saisissent des
contrats.

N.B. : il est recommandé de saisir le nom du partenaire dans ce champ.

e Désignation du contrat

Indique I'objet du contrat, c’est-a-dire le titre du contrat.

Ex.: MOBILITY — BUSINESS CAR SHARING — 2004

Cette donnée apparait en haut de la page, a c6té du numéro ID contrat.

SESAME Polycontrat (lecture) Page 8
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5% 0 contrat : | 24¢7 MOBILITY - BUSINESS CAR SHARING - 2004
.
[v]

I Données de base [+ || [+]

| D contrat externe [MOBILTY |

I Désignation du centrat |l.1DE|ILI'I"r'- BUSINESS CAR SHARING - 2004

|Dumaine de contrat * IPL—PIanificatiun et Logistique

|Ty|:c||c|gie de contrat * ICuntrﬂt cadres

] L¢f L«

| Type de contrat = [Contrat cadre = Intendance { service |

e Typologie de contrat (obligatoire)

Indique la typologie de contrat appropriée.

Données de base £ |
| ID contrat externe
| Désignation du contrat
| Typelogie de contrat *
| Type de contrat *

| Domaine de contrat

Contrat
Validité et résiliation

| Début du contrat *
| Fin du contrat =

| Délais de résilation

o A

retour

I Activités I

Accord institutionnel
Accord interinstitutionnel
Bail & loyer

Contrat cadre

Contrat d'entreprise
Contrat de travail
Contrat innommé (mixte)
Donation

Mandat

Organisation

Procuration et autre mandat
Prét

Société

Sponsoring
alorisation
| Premiére date de pr|Vente et échange

L I®

| Renouvellement -
| Durée de renouvellement (moisy | |

| Durée maximale du contrat (mois) I:I

| Demiére date de préavis

Données générales
| Statut du contrat -

| Devise -

niné

e Type de contrat (obligatoire)

Indique le type (ou la sous-typologie) du contrat. La typologie et le type de contrat sont liés. Le
type, est dépendant de la typologie choisie.

Données de base £ Organisation & | Partenaires | Documents | Activités  Relations | Volme | Notes

I ID contrat externe | |

| Désignation du contrat | |

| Typologie de contrat *  Bail & loyer -
| Type de contrat * -
Domaine d trat - ;
I omaine de contra Loyer di/baux par EPFL locataire
Loyer percu/baux par EPFL baileresse

Contrat Typologie de contrat

SESAME Polycontrat (lecture) Page 9
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e Domaine de contrat (obligatoire)

Indique le client interne EPFL a qui profite le contrat, selon la structure hiérarchique de I'Ecole,

niveau Il

Données de base -+ | Organisation 4 | Partenaires | Documents | Activiés |~ Rek

| ID contrat externe |

| Désignation du contrat |

I Tvpologie de contrat *
I Type de contrat * -

I Domaine de contrat

A4 - Affaires academigues
Contrat COH - Coliége des humanités

Walidité et résiliation

I - Innowvation et Valorization
2 *
| Débutdu contrat *| e For) hriddie East

| Fin du contrat *  |P - Présidence de MEPFL

. . |PL - Planification et Logistigue

| Délais de résiliation| op _ Facutié des sciences de base
Sl - Systémes d'information

| Premigre date de pr| SV - Faculté des sciences de la vie

CDOM - Collége du management de la technologie
ENAC - Faculté de lenvironnement naturel, architectural et construit
IC - Faculté informatique et communications

-

STl - Faculté des sciences et techniques de lngénisur

| Derniére date de préavis I =

I Renouvellement

| Durée de renouvellement (mois) | |
| Durée maximale du contrat (mois) | |

e Bloc validité et résiliation (obligatoire)

Contrat

Walidité et résiliation

| Début du contrat * 15.09.2003
| Fin du contrat = 31.12.999%

| Délaie de résiliation (zemaines)

| Premigre date de préavis

| Demniére date de préavis 31.12.9938

| Renouvellement
| Durée de renouvelement (maois)

I Durée maximale du contrat (moiz )

SESAME Polycontrat (lecture)
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e Début du contrat (obligatoire)

Date d’entrée en vigueur du contrat (souvent, elle correspond a la date de signature).

e Fin du contrat (obligatoire)

Date de fin du contrat.

- 31.12.9999 : indique que la date de fin de contrat n’est pas précisée (contrat a durée
indéterminée), dans le document.

- si la date de fin est identique a la date de début, le contrat est ponctuel (ex. : audit).

e Premiere date de préavis

Sélectionner la premiere date a laquelle il est possible de résilier le contrat, en tenant compte
du préavis prévu contractuellement.

e Derniére date de préavis

Ce champ se calcule automatiquement si les champs Fin de contrat et Délai de résiliation sont
remplis. C'est la derniére date a laquelle le contrat peut-étre résilié.

® Renouvellement tacite ou explicite

Indique si le contrat est renouvelable tacitement (sans convention écrite ou verbale) ou si le
renouvellement est explicite.

Bloc Données générales

e Statut du contrat

Indique I'état du contrat.

Données générales

Statut du contrat -
Devise :
€n préparation
en vigueur
Autre &chu
résiiié
Niveau de confidentalité Niveau 0: public -

Statut des données -

Ancien numéro

SESAME Polycontrat (lecture) Page 11
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- « en préparation » : pour les contrats non signés ou encore a I'état de projets.
- « en vigueur » : pour les contrats courants.

- « échu » : pour les contrats arrivés a terme.

« résilié » : pour les contrats résiliés.

N.B. : dans le cas ou le contrat est résilié, la date de fin de contrat devient la date effective de
résiliation.

e Devise

Donne la monnaie indiquée dans le contrat. Ce champ est rempli uniquement si le contrat est
concerné par un flux financier enregistré dans I'onglet « Volume ».

Données générales

Statut du contrat -

Devise -

AT CHF - Franc suisse
EUR - Euro

Hiveau de : USD - Dollar US. -

Statut des données -

e Bloc Autre

e Niveau de confidentialité

Indique le niveau de confidentialité défini au préalable par le responsable du contrat.

Attention : il s’agit de la confidentialité des données et non du contrat.

Si le niveau n’est pas précisé sur le contrat, le « Niveau 0 : public » qui s’affiche par défaut.

N.B. : cette donnée n’a actuellement pas d’impact sur la visualisation des données et il n’existe
pas de définition de ces niveaux.

Autre
/ -
Miveau de confidentalits %&ﬂu 0: public )
Statut des données
. . Niveau 0:public B
ANCIEN NUMErD Niveau 2: confidentiel

Niveau 4. top =ecret

SESAME Polycontrat (lecture) Page 12
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e Statut des données

Ce champ permet de savoir si la saisie des informations du contrat est terminée ou non. « En
cours de saisie » permet de signaler qu’il manque encore des informations.

Autre

I Miveau de confidentalite Miveau 0: public b

| statut des données w

| Ancien numéro

en courg de =aizis
zaizis terminge

o Ancien numéro

Numérotation provenant de I'ancien systeme DMS, donnée reprise automatiquement dans le
systeme ou a entrer a la main. Indicatif uniquement pour les utilisateurs de I'ancien systéme
DMS.

3.2 Onglet Organisation

L'onglet Organisation identifie les signataires et/ou les personnes impliquées par le contrat.

Les rubriques proposées déterminent le lien de la personne avec le contrat. Verticalement, il y a
4 champs principaux : original chez, administration, contrat et métier.

Fcou s rouTrcHsICys
FEDERALE D LALLASN

Accusl Achats Sponserng hverisees Contrats Asosrting e t
GeABON 00¥ COMIBS | Geabon des Sblenares | Documdaly
e T Coamia s Cakr Poein dcaan || Optans =
| 0 coetrat £ | 13 1 PROGRAMME COMMUN SUR LES CELLULES SOuCHES | [ Reor ] &

i e Cecuments 5 Actwds | Femtons | Wewme | niwied

>Ha

s g p
Urvté Personne Ext tilinateur
] General Coutdel Josete Duset o

ursé Parsonms Ext Utiisateur
1 Prisicence Pairics astacnar o

Urwte Personne Ext  WMilisateur
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"« Original chez »
Indique le lieu ou est classé I'original du contrat en format papier : « Archivage central » (non

existant au 30.06.2010), « Unité » ou « Autre ».

=« Administration » (obligatoire)
Indique l'unité et la personne de I'EPFL responsable de la saisie, de la gestion et du suivi du

contrat.

=« Contrat »

Indique le signataire principal et son unité pour I'EPFL.

=« Métier »
Indique I'unité ainsi que la ou les personne(s) de I'EPFL liée(s) a I'exécution du contrat. Elles

peuvent étre mentionnées ou non dans le contrat.

3.3 Onglet Partenaires

Cet onglet permet de visualiser des données relatives a I'autre partie contractante, a savoir le

ou les partenaires externes.

Données de base Organisation Partenaires Documents Activités Relations Volume Notes IC 0 =
Partenaires
No Partenaire  Rble de partenaire  Nom Pays Adresse Version d'objet
341 Parteraire Hépital Orthopédigue de la Suisse Romande CH Ay, Pierre Decker 4, 1005 Lausanne
357 Farteraire CHUV Centre Hospitalier Universitaire Vaudois CH , 1011 Lausanne

Page sur 1
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3.4 Onglet Documents

Cet onglet permet de consulter le contrat scanné ainsi que tout autre document relatif au
contrat
(procés-verbaux, correspondance, conditions générales, etc.) en cliquant sur 0

¥

Données de baze Organization Partenaires Documents Activités Relations Volume:
Documents
Document Type de document Désignation  Verzion d'objet

13 | Contrat convention

[ZI=] page[ 1] sur1 [=]=]

3.5 Onglet Activités

Cet onglet permet de suivre les activités relatives au contrat en particulier les rappels.

ﬁ I contrat : | 400 /test |:

Doennées de base & Organization Partenaires Documents Activites Relations Volume

% [2607.2010 4

Activites

Fin limite Statut  Activite No. HResponsable MNotes Wersion dobjst
ONO (26072010 | Acquisition d'offre | 197 | Sévering Mion | &,

|:||:| Page sur 1 |:||:|
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Cliquer sur la partie supérieure pour accéder aux détails de I'activité choisie :

22| 1D contrat : | 400 Itest

Données de base M Organization Partenaires. Documents Activités Relations. Volume

I» 26.07.2010 -4
En cours

Acquisition d'offre

Activites Activite (No. 187) ©0O
Finlimite  Statut Activité No. Responsable Notes Version d'objet Début le Note
. s " Bonjour il fatt beau le soleil brille!

OANO 26.072010 &  Acquisiion doffre 197 | Séverine Mion| &, Fin btz * P e

[EI=] Page[1)sura [=]=]
Statut *
Activite *
Description test
Responsable 102678 m ﬂ'

Séverine Milon

severine.milon@epfl.ch

Rappel (zimple) 30.06.2010 /
Rappel (échéance) [

Rappel (répétition) O

e Début le : date du commencement de I'activité (Jour auquel il faudrait commencer a
s’occuper de I'activité).

e Fin limite (obligatoire): date de fin d’activité.

e Statut (obligatoire) : Initial a la création de I'activité, En cours ou Terminé selon I'état
d’avancement de I'activité.

e Activité (obligatoire) : désigne le type d’activité

Activits

Description Prolongement de ccntrﬂ

Resiliation de contrat
Evaluation de contrat
Création de contrat
Acqguizition d'offre
Evaluation d'offre
Facturation
Encaizzement

Autre activite

Rezponzakle

Rappsl (échéance)
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e  Responsable : destinataire du mail de rappel.

e  Note : texte qui décrit I'activité et qui correspond au corps du mail de rappel envoyé a
la personne désignée dans le champ Responsable. La note se trouve a la fin du
message, comme indiqué ci-dessous.

Vous avez créé une activité dans I'outil de gestion PolyContrat, Voici un exemple de I’'email qui
sera envoyé :

WVous avez créé une activité dans l'outil de gestion Polycontrat, voici son contenu pour son suivi:

Contrat 400: Prestations informatiques (Mandat)
ID contrat externe: DBM COMSULTING
Typologie de contrat: Mandat

Type de contrat: Prestation

Début du contrat: 01.01.2010

Fin du contrat: 31.12.2010

Activité: Prolongement de contrat
Description: -

Début de l'activité: 00.00.0000

Fin limite de l'activité: 31.12.2010

MNote

renouvellement contrat

Palycontrat - Mercredi 08.12.2010

Rappel (simple) I/ | |

Rappel (échésnce)

Lol =/ A

Rappel le:

Rappel (répétition)

Début/fin des rappels | I [
intervalle El I j

Prochain rappel:
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3.5.1 Lesrappels
Il existe trois types de rappels.

1. Un rappel (simple)
Un rappel (échance)
3. Un rappel (répétition)

N

1. Un rappel (simple) a lieu a une date donnée, qui est saisie directement.

2. Un rappel (échéance) a lieu a un temps donné, précédant la date de la fin de I'activité.
Une fois enregistré, le rappel se met sous « Rappel prét », une fois exécuté le rappel

s’affiche automatiquement comme « Rappel fait »

3. Un rappel (répétition) Une fois enregistré, le rappel met automatiquement la
prochaine date de rappel, et de méme aprés chaque nouveau rappel.
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Signification des feux et des drapeaux

Selon le statut de I'activité (précisé par I'utilisateur) et les dates de début et de fin, I'outil indique
I’état de I'activité par des feux tricolores. Cela donne une indication sur I'avancée dans la
réalisation de I’activité ou au contraire le retard.

En affectant a 'activité le statut Initial, I'icone {2 saffiche dans la table de gauche. Selon les
dates, les feux peuvent s’afficher de la maniere suivante :

000 | O | miacd
I I
Date de début Date de fin

En affectant a I’activité le statut En cours, I'icOne ¢ affiche dans la table de gauche. Selon les
dates, les feux peuvent s’afficher de la maniere suivante :

Date de début Date de fin

En affectant a I'activité le statut « Terminé », I'icone s’affiche dans la table de gauche. Les feux
s’affichent de la maniére suivante

Date de début Date de fin
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3.6 Onglet Relations
Cet onglet permet de mettre en relation plusieurs contrats qui ont des objets communs.

%] D contrat : | 400 /test

=

Données de base @ | Organisati

Partenai Document Activites & Relations E | voume E
Relations

ID contrat  Relation ID contrat  Désignation du contrat  Version d'objet
400 est contrat de baze de | 478

=] Page[ 1]sur1 [=]°]

test Severine relation

La réciprocité des relations est créée automatiquement dans le contrat lié.

ﬁ ID contrat : |4?B I test Severine relation |

Données de base Organization Partenaires Documents Activités Relations Volume
Relations
ID contrat  Relation ID contrat

Désignation du contrat  Version d'objet
test

478 a comme contrat de baze | 400

(=] =] Page surl [=] =]
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3.7 Onglet Volume

Cet onglet enregistre les flux financiers de recettes et de dépenses des contrats.

Données de base £ | Organisation £ | Partenaires Documents Activités Relations Volume Notes | s

O &

Ligne Validité limite type Montant  Quantité Unité Hors taxe TTC  Taxe Commentaire Total Total (TTC)
T oo 15.01.20' [ [ entrée &) 4200 200 (Mois &) T mo| §%] Tranche1  8.400,008.400,00 |

Devise interne CHF

Devise du contrat CHF

Volume total du contrat (CHF)  B.400,00

Volume total du contrat (CHF) B.400,00 (18.01.2011)

=  Validité limite

Date de fin de validité de ce volume, soit I'’échéance pour verser ce volume

Ex. Un loyer est valable jusqu’a la prochaine échéance du bail. Un subside de recherche peut étre

pour I'année 200X etc.

=  Type de flux

« + » pour un montant positif,
« - » pour un montant négatif,

« 0 » pour les overheads

Données de base M Organisation Partenaires Documents Activites Relationz Volume

O &
Ligne Validité limite type Montant Unité Hors taxe TTC Taxe Commentaire
mI}EH 10.12.2010 entrée - 0,00 0,000 : i O O -
Devise interne CHF
Devise du contrat CHF

“olume total du contrat (CHF) 0,00
“olume total du contrat (CHF) 0,00 (06.12.2010)
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= Taxe
Si le montant indiqué dans le contrat contient la TVA (Toutes Taxes Comprises), la | TTC | Taxe
case « TTC » est cochée et le taux fixé (7,6% ; 3,6% ; 2,4% ou 0%). L'outil calcule |[]
automatiquement le montant Hors Taxe (selon la taxe indiquée).

L8 .o
& dn

b
]

0

3
2.
0.

-8
E:

Montant Quantité Unité TIC Taxe Commentaire Total Total (TTC)
123.00 | 1.000 | x| | taxe compléte (7.6%) x| 114.31 123.00

0 Onglet Notes

Pour accéder a cet onglet, cliquer sur I'icone E ou a droite de I'écran. Cet onglet contient

une note personnelle concernant le contrat.

Relations  Volume || E Em NIEE]E

Données de base [4 i Organisation i Partensires i Documents

[ créer | annuler |

Dézignation |
W& S R4 RE
|Arial j|1[5pﬂjﬂIET!%EEEEEEEEEE
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o Contacts

Et pour toutes questions, n’hésitez pas a nous contacter :

Téléphone: 35050 (Support OS)

Email: polycontrat@epfl.ch
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