Envois lettres et colis de la Poste : mode d’emploi

Que voulez-vous faire :

> Envoi en Suisse ?
> Envoi a I’étranger ?

Envois en Suisse :

Lettres pour la Suisse : codes a barres de 'EPFL.

Lettres recommandées pour la Suisse (R noir) : demander une étiquette et un formulaire a votre
concierge. Coller la grande étiquette R et votre code a barres EPFL normal sur I'enveloppe. Coller les
petites étiquettes R sur le formulaire (une sur chaque copie du formulaire). Le formulaire est en deux
exemplaires a envoyer avec la lettre et le lendemain on recoit le double de la Poste.

Colis pour la Suisse : demander une étiquette colis (prioritaire ou économie) a votre concierge ou, en
cas de grande quantité, a Mme Di Maggio (tél. interne 3 50 38, pascaline.dimaggio@epfl.ch). N'oubliez
pas de coller une étiquette code a barre EPFL en plus de I'étiquette colis.

Envois a I’étranger :

Lettres pour I'étranger : codes a barres de 'EPFL.

Lettres normales recommandées pour I'étranger (R rouge) : demander une étiquette et un formulaire a
votre concierge. Coller la grande étiquette R et votre code a barres EPFL normal sur I'enveloppe. Coller
les petites étiquettes R sur le formulaire (une sur chaque copie du formulaire). Le formulaire est en deux
exemplaires a envoyer avec la lettre et le lendemain on recoit le double de la Poste.

Lettres recommandées a I'étranger contenant des marchandises (chocolat, presse-papier, etc...) :
obtenir un compte via Mme Di Maggio et remplir le formulaire en ligne « Documents d’accompagnement
lettres internationales (CN 22). Une fois que les papiers sont sortis ou que vous avez collé vos étiquettes
sur le colis, vous pouvez laisser cela pres de vos boites aux lettres ou au concierge de votre batiment.
Le poids maximal pour ces envois est de 2kg. Quant aux dimensions, elles ne doivent pas
dépasser le calcul suivant : longueur + largeur + hauteur = 90cm. Aucune de ces dimensions ne
doit étre supérieures a 60cm.

Colis pour I'étranger : obtenir un compte via Mme Di Maggio et un no NRF. Remplir le formulaire en
ligne « Etablissement de lettres de voiture (sur facture). Une fois que les papiers sont sortis, vous
pouvez laisser cela prés de vos boites aux lettres ou au concierge de votre batiment.

Nous vous rappelons que tous les colis sortant ou entrant en Suisse sont soumis a une taxe
douaniére.

Les codes a barres EPFL sont a commander au Centre d’impression REPRO de ’EPFL
uniquement car ils ont été calibrés et approuvés par la Poste.

Commande de code a barres : https://www.epfl.ch/campus/services/real-estate-and-logistics/courrier/

Pour information, les lettres avec des codes a barres EPFL ne peuvent étre envoyées
que depuis 'EPFL.

Pour les envois en masse, merci de contacter Mme Di Maggio.

Pour tout ce qui concerne les autres prestataires de courrier rapide, la procédure reste la méme. Chaque
laboratoire ou unité peut créer son propre compte.


mailto:pascaline.dimaggio@epfl.ch
https://www.epfl.ch/campus/services/real-estate-and-logistics/courrier/

Etiquettes lettres et colis Suisse et recommandé normal pour I’étranger
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Code a barres EPFL

Pour lettres en Suisse et a I’étranger

Etiquette A+

Comme une lettre en courrier A, mais
avec un suivi. Attention cela co(te plus
cher.

Etiquette recommandé Suisse

Pour lettres recommandées en Suisse

Etiquette colis Economy Suisse

Pour les colis en Suisse en économie
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Etiquette colis Priority Suisse

Pour les colis en Suisse en prioritaire
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Etiquette colis Priority + Signature Suisse

Pour les colis en Suisse en prioritaire avec
signature du destinataire
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Etiquette colis Express Lune Suisse

Pour les colis en Suisse en Express, remis
le lendemain.
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Etiquette recommandé Etranger

Pour lettres recommandées en
international.
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Zone pour adresse
destinataire.

Maximum 6 lignes.

Ne pas mettre plus bas, car
la Poste doit coder la lettre.

Lowe poe cocle

boct EPEA

| o




1015 Lausanne
| E P F I Exemplaire lettre et formulaire "Recommandé”
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Barcodeliste fiir Briefsendungen mit elektronischer Sendungsverfolgung

DIEPOST'A

Liste des codes a barres pour lettres avec suivi électronique des envois LAPOSTE
Lista dei codici a barre per lettere con tracciamento elettronico degli invii - ”

21] EEAT|

Absender/Expéditeur/Mittente

EPFL VPO-SE INTENDANCE
Secrétariat
BS 127 (Batiment BS)
Station 4
CH-1015 Lausanne

Aufgeber (nur wenn nicht identisch mit Absender)
Déposant (uniquement lorsqu’il ne s'agit pas de I'expéditeur)
Speditore (solo se non coincide con il mittente)

Volve odwesse

LAPOSTA

Beleg flr die Post
Justificatif pour la Poste
Copia per la Posta

Vermerke der Post
Indications de la Poste
Annotazioni della Posta

PST-Identifikationslabel
Etiquette d'identification OP

Codice di identificazione
dell’ufficio postale

Listen-Nr.
N° des listes
n. lista

Kunden-Nr. Aufgeber
N° du déposant
N. speditore

Sendungsgattung/Catégorie d'envoi/Categoria d'invii
Schweiz/Suisse/Svizzera
1015 Lausanne R-Inl
LR YRR TR IR

98.33.148843.00031771 3

Ul YuTiLa nipusLlazivie

Letztes Erfassungsdoppel Barcode
dieser Sendungsaufgabe

Ultima copia di rilevamento del codice a barre
di questa impostazione

R-Aus./R Etr./R est.

Premier double de saisie code a barres
pour ce dépot

Dernier double de saisie code a barres
pour ce dépbt

Erfassungsdoppel von nicht verwendeten Labels dieser Sendungsaufgabe
Doubles de saisies d’étiquettes non utilisées pour ce dépot
Le copie di rilevamento dei codici non utilizzati di questa impostazione

Aufgefiihrte Sendungen entgegengenommen Datum
Les envois indiqués ont été pris en charge Date
Invii elencati presi in consegna Data

Unterschrift
Signature
Firma
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Barcodeliste fiir Briefsendungen mit elektronischer Sendungsverfolgung DIE POSTS’-"
Liste des codes a barres pour lettres avec suivi électronique des envois LAPOSTE
Lista dei codici a barre per lettere con tracciamento elettronico degli invii e

21 ]

Absender/Expéditeur/Mittente
EPFL VPO-SE INTENDANCE
Secrétariat
BS 127 (Batiment BS)
Station 4
€H-1015 Lausanne

Aufgeber (nur wenn nicht identisch mit Absender)
Déposant (uniguement lorsqu'il ne s'agit pas de I’expéditeur)
Speditore (solo se non coincide con il mittente)

\\/O\yﬁ O\(ﬂ\rﬁﬂ&&

LA POSTA

Beleg fur die Post
Justificatif pour la Poste
Copia per la Posta

Vermerke der Post
Indications de la Poste
Annotazioni della Posta

PST-ldentifikationslabel
Etiquette d’'identification OP

Codice di identificazione
dell'ufficio postale

Listen-Nr.
Ne des listes
n. lista

Kunden-Nr. Aufgeber
Ne° du déposant
N. speditore

Sendungsgattung/Catégorie d'envoi/Categoria d'invii
Schweiz/Suisse/Svizzera

Erstes Erfassungsdoppel Barcode
dieser Sendungsaufgabe

Prima copia di rilevamento del codice a barre
di questa impostazione

Letztes Erfassungsdoppel Barcode
dieser Sendungsaufgabe

Ultima copia di rilevamento del codice a barre
di questa impostazione

R-Aus./R Etr./R est.

CH-1015 Lausanne Rétr

RN 900 205 573 CH

Dernier double de saisie code a barres
pour ce dépot

Erfassungsdoppel von nicht verwendeten Labels dieser Sendungsaufgabe
Doubles de saisies d'étiquettes non utilisées pour ce dépot
Le copie di rilevamento dei codici non utilizzati di questa impostazione

Aufgefihrte Sendungen entgegengenommen Datum
Les envois indigués ont été pris en charge Date
Invii elencati presi in consegna Data

Unterschrift
Signature
Firma




Envoi d’un colis a I’étranger :

Connectez-vous, avec votre compte demandé au préalable a Mme Di Maggio sur :

https://account.post.ch/idp/?login&app=portal-
delivery&service=klp&targetURL=https%3a%2f%2fwww.post.ch%2ffr%2fespace-clients%2fespace-
clients%3fshortcut%3dlogin&abortURL=https%3a%2f%2fwww.post.ch%2ffr%2f&lang=fr

Allez sur :

ﬁ » Centre clientéle > Services en ligne

Tous les services en lignede AaZ

Cherche un service en ligne Q

Tous Expédition 41 Publicité 15 Achats / Commande 10 Réception 25

Optimisation de processus 14 Recherche statistiques 8 Gestion des factures 8 Calcul des prix 10

41 Résultats

Choisir :

Etablissement de lettres de voiture (sur facture)

Expédier des colis internationaux en toute simplicité

avec le service en ligne «Etablissement de lettres de % Informations
voiture (sur facture)s. Les clients commerciaux

peuvent générer rapidement et facilement sur leur

ordinateur des lettres de voiture et des...

Démarrer



https://account.post.ch/idp/?login&app=portal-delivery&service=klp&targetURL=https%3a%2f%2fwww.post.ch%2ffr%2fespace-clients%2fespace-clients%3fshortcut%3dlogin&abortURL=https%3a%2f%2fwww.post.ch%2ffr%2f&lang=fr
https://account.post.ch/idp/?login&app=portal-delivery&service=klp&targetURL=https%3a%2f%2fwww.post.ch%2ffr%2fespace-clients%2fespace-clients%3fshortcut%3dlogin&abortURL=https%3a%2f%2fwww.post.ch%2ffr%2f&lang=fr
https://account.post.ch/idp/?login&app=portal-delivery&service=klp&targetURL=https%3a%2f%2fwww.post.ch%2ffr%2fespace-clients%2fespace-clients%3fshortcut%3dlogin&abortURL=https%3a%2f%2fwww.post.ch%2ffr%2f&lang=fr

Cliquez sur Démarrer

LA PO.STES5 Espace clients  Servicesen ligne  Etablissement de lettres de voiture (sur facture)

@ > Centre clientéle » Etablissement de lettres de voiture (sur facture)

En raison de travaux de maintenance ce systéme sera indisponible le 20.11.2021 de 08:00 & 16:00. Nous vous
remercions de votre compréhension.

Créer Tous les statuts v Rechercher
B> Recherche avancée

Filtre

®Tous () Propres

Apercu de la lettre de voiture Résultats par page: Apercu de |la colonne
D N“ d’envoi ¥ EDat * EDestinataire * ] éférence client #* :

[ cE723885256CH  17.11.21  Giovanni Galli [ Actions
[J CE723865137CH  17.11.21 Giovanni Galli T [ Actions
[ cE723793656CH  04.11.21  Eric LAPIERRE FR [ Actions
[ CE723787602CH  03.11.21 KU Leuven BE [ Actions
[] TT723764938CH  29.10.21 Photon Lines SA FR [ Actions
[ TT723726872CH  22.10.21 Dr Fumiaki Iwan us [ Actions
[0 cPp7z23702933CH  19.10.21 Caryatide FR [ Actions
D 05.10.21 Centre dintégra FR | Actions
[] cP723613133CH  30.09.21 Sophie Chapelet FR [ Actions
[] TT723544234CH 17.09.21 Carine Rognon us | Actions
[] TT723524098CH  14.09.21 Shadow Robot Co GB [ Actions
[ TT723469547CH 02.09.21 Dr Gianni Talam CN | Actions
[ TT723469502CH  02.09.21  Dr Gianni Talam CN [ Actions
[] cP723469034CH  02.09.21 Site Practice NL [ Actions
[ TT723458456CH 31.08.21 Dr Gianni Talam CN | Actions
[[] cp723458439CH  31.08.21 Bernard Decléve BE [ Actions
[ cP723458425CH 31.08.21 Cristina Bianch IT | Actions
[] cp723458385CH  31.08.21 Decléve BE [ Actions
[ cP723458371CH  31.08.21 Bianchetti s [ Actions
[] TT723443377CH  27.08.21 Shadow Robot Co GB [ Actions
[ TT723359334CH  10.08.21 Universitat des DE [ Actions

Cliquez sur Créer



Remplir Adresse du destinataire :

LAPOSTE

Date de depot

Adresse du destinataire

Code adresse [i]
Mom de la société 1%
Mom de la sociéte =
Mom de la sociéts 3
Adresse 1* [i]
Adresse 2

Adresse 3

NP&

Ligu®

Pays¥*

Contact®
E-mail*
Téléphone* [i]
MNE de TwA
Muméro fiscal [i]

Enregistrer/actualiser
'adresse dans le
gestionnaire d'adresses

Espace clients

Services en ligne

18.11.2021

Etablissement de lettres de voiture (sur facture)

|Di Maggio Pancrazio

|Via Calvaric 13

[7z028

|Ean Pancrazio

[1talie

internationales

| FPancrazio

|p.pancrazin@gmai|.cnm

+ 33663333333

3 3

Infarmations




Sous Adresse de facturation, choisir votre no NRF, obtenu au préalable auprés de Mme Di Maggio

Sélectionner NRF*

Licence
d'affranchissement®

MNom de la sociéte 1¥
Nom de la sociéte 2
Nom de |la société 3
Adresse 1%
Adresse 2

Adresse 3

=

Lisu®

Pays

Contact®

E-mail*
Téléphone* [i]

Ne de TWVA

Huméro fiscal [{]

L'adresse de |'expediteur
est identique & I'adresse
de facturation

+

Adresse de facturation [=Adresse de l'expaditeur) [i]

504235164

503529916
S04338954
504339022
504339164
504339172
504339188
504339492
S04339610
S04339644
S04339689
504819718
504819723
504819825
504819874
S04851747
S04883184
504978987
504979035

Adresse de 'expéditeur [i]

Précédent  Enregistrer et fermer

Suivant

Cela met 'adresse de I'expéditeur automatiquement. Ne pas oublier de mettre votre adresse email et

votre no de téléphone

Selectionner NR.F*

Licence
d'affranchissement®

Mom de la société 1%
Mom de la société 2
Mom de la societe 2
Adresse 1%
Adresse 2

Adressze 3

NPA*

Lisu¥

Pays

Contact*

E-mail*
Téléphone* [i]

MNE de TWA

Numéro fiscal [il

L'adresse de |'expéditeur
est identigue a ['adresse
de facturation

Adresse de facturation (=Adresse de l'expéditeur) [i]

[sD4=239164

[7o1z6305

EPFL WPO-5E INT-GE

Station 4

1015
Lausanne

Suisse




Choisir quel genre d’envoi vous souhaitez faire :

LAPOSTE'H

1. Adresses

Sélection de produits

Destination

Espace clients

2. Produit

Italie

Précédent  Enregistrer et fermer

Emplois

Services en ligne  Etablissement de lettres de voiture (sur facture)

||-|\| » Centre clientéle » Etablissement de lettres de voiture (sur facture)

2. Informations 4. Données
douaniéres résiduelles [ cléture
Produit [ ~]

Diocuments URGENT

Marchandises URGENT
PostPac Int PRICRITY
PostPac Int ECONOMY

F

Cela calcul le prix :

LAPOSTE' 5

Espace clients

Services en ligne  Etablissement de lettres de voiture (sur facture)

||-|\| » Centre clientéle » Etablissement de lettres de voiture (sur facture)

Précédent  Enregistrer et fermer

1. Adresses 2. Produit 3. Informations 4. Données

douaniéres résiduelles [ cloture
Sélection de produits
Diestination Italie Produit [PostPac 1nt PRIORITY ~|
Durée d'expédition [i] E+ 4-3

Prix [CHF)

Details produit 38.00
Poids brut en kg [emballage 1.000
inclus)®
Prastations supplémentaires [j |
Prestation supplémentaire 1 | -
Maontant total 38.00

recalculer le prix

Suivant




Remplir les informations douaniéres (il peut y avoir des taxes en plus) :

LA POSTE% Espace clients  Servicesen ligne  Etablissement de lettres de voiture (sur facture)

||-|\|‘ # Centre clientéle » Etablissement de lettres de voiture (sur facture)

1. Adresses 2. Produit 3. Informations 4, Données
douaniéres résiduelles [ cléture

MNature du contenu® [cadeau - |
Dispositions relatives 3 l'importation

Type de facture [Facture commerciale -
commercizle® [i]

Devise de |'article déclaré* [CHF - Franc Suisse v |
[il
Poids brut en kg 1.000

(emballage inclus)*

Articles (I Article saisi)

Description de I'article Quantité  Valeurde la Pays d'origine Poids net
marchandise [CHF)
E Chocolat i 1 Suisse 1.000 Supprimer
Caode article [i] [Chacalat |
Descriptien de |'article® |Choco|at |
aleur de la marchandise
(cHF)* [d]

Poids net* [i] 1.000
Quantis®

Pays d'origine™® [Suizse ~ |

Description de I'article pour la [Chacalat |
facture commerciale

Position tarifaire [i] l:l Cle |:|
Certificat de circulation [i] I:l Mumeére du certificat de 1

circulation

Licence d'exportation [i] I:l Date de |z licence 1

d'exportation

Enregistrer/actusliser Marticle [
dans le gestionnaire d'articles

Ajouter article

Précédent Enregistrer et fermer Suivant




Toujours choisir Retour comme Economy en cas de non livraison du colis :

Espace clients

LAPOSTE 1

2. Produit

Services en ligne

3. Informations
douaniéres

Special Customs Clearance
Instructions [i]

Y/

Référence client [i] |

Weuillez remplir ce champ cbligatoire

Disposition de 'expéditeur [Retour comme ECONOMY

]

en cas d'impossibilite de
livraisan®

Special Delivery |

Instructions Tl

Signature électronique |

Paramétres d'impression

Copie du destinatzire / [Copie du destinataire

atiguette adressea*

Déclaration d'exportation®* [1

Copie de l'expéditeur® [1

Facture commerciale® |3

Déclaration d'origine (]

Précédent Terminer I'ordre sans I'imprimer

Etablissement de lettres de voiture (sur facture)

||-|\| » Centre clientéle » Etablissement de lettres de voiture (sur facture)

4. Données
résiduelles [ cléture

Terminer I'ardre et I'imprimer




Imprimez tous les documents et les mettre avec le colis :

LA POSTE? Espace clients  Servicesenligne  Etablissement de lettres de voiture (sur facture)

m # Centre clientéle » Etablissement de lettres de voiture (sur facture)

Lettre de voiture générée avec succés

Retour vers 'apercu | Ouwrir le document
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Appelez votre concierge et remettez-lui le paquet avec tous les papiers @



Documents d’accompagnement Petites
marchandises International

Apercu  Articles  Adresses

I:Z:(?}\ Configuration

Apercu

Créez des documents de douane de vos lettres. Créer nouveau document d’accompagnement

Etiquette CN 22 Document
, d’accompagnement
Etiquette d'adresse pour CN 23
une déclaration
douaniere simple Etiquette d’adresse et
pochette pour
v Valeur marchande jusqu’a documents
1'000.00 CHF
pour une déclaration simple v Valeur marchande a partir de
1000.00 CHF

v déclaration visible sur
I'étiquette v/ pour une declaration détaillée

Declaration sur des
documents supplémentaires

—> En savoir plus CN23
—> En savoir plus CN22

Créer plusieurs documents

Créer plusieurs étiquettes d'accompagnement

Créer un document
Créer une étiquette d’accompagnement



Prestation

Date de dépot
14.12.2023

31

Prestation supplémentaire

(O Sanssuivi
Choisissez le service "Sans suivi" si vous souhaitez envoyer votre envoi sans frais supplémentaires, non-
recommande et sans suivi. Le code a barres imprimé sur I'étiquette est uniqguement destiné a la douane ¢
pays de destination et ne peut étre suivi.

(® Recommandé
Sélectionnez le service supplémentaire "Recommandé" si vous souhaitez envoyer votre envoi en
recommandé. L'envoi sera livré dans le monde entier contre signature, et le suivi est également possible
dans certains pays.

O PRIORITY Plus
Sélectionnez le service "PRIORITY Plus" si vous souhaitez envoyer votre article avec le service
supplémentaire PRIORITY Plus. L'envoi n'est pas remis contre signature, vous pouvez suivre |'envoi par vc
électronique. Ce service supplémentaire n'est disponible que pour certains pays.

Affranchissement i
Impression du logo PRIORITY

© Aucun

O Affranchissement PP
(O P.p./ Journal - Frankatur

NPA et localité
1015 Lausanne|

Destinataire

Recherche du nom ou du code d'adresse (Facultatif) q




Adresse du destinataire

Code adresse (Facultatif)

Nom 1

Nom 2 (Facultatif)

Nom 3 (Facultatif)

Adresse 1

Adresse 2 (Facultatif)

Adresse 3 (Facultatif)

NPA (Facultatif)

Lieu

Pays
Veuillez faire un choix

Informations supplémentaires sur le destinataire

En cas de questions concernant I'envoi de la part du destinataire, les informations suivantes sont requises.

Interlocuteur (Facultatif)

E-mail

Téléphone (Par ex.: 41319997755)

N° de TVA (Facultatif)

Numeéro fiscal (Facultatif)

O Enregistrer/Mettre a jour dans la liste d'adresses ce destinataire pour une utilisation ultérieure.

EI Mettre en mémoire tampon et fermer




Expéditeur

Recherche du nom ou du code d’adresse (Facultatif)

Adresse de I'expéditeur

Code adresse (Facultatif)

EPFL VPO SE INT-GE

Nom 1

Di Maggio Pascaline

Nom 2 (Facultatif)

Nom 3 (Facultatif)

Adresse 1
BS 127

Adresse 2 (Facultatif)
Station 4

Adresse 3 (Facultatif)

NPA Localité en Suisse

1015 Lausanne




Informations supplémentaires concernant I'expéditeur

En cas de questions concernant I'envoi de la part de I'expéditeur, les informations suivantes sont requises.

Interlocuteur (Facultatif)

E-mail - Téléphone (Par ex.: 41319997755) -

pascaline.dimaggio@epfl.ch "' 41216935038 :

N° de TVA (Facultatif) Numeéro fiscal (Facultatif) i
O Enregistrer/Mettre a jour dans la liste d’adresses cet expéditeur pour une utilisation ultérieure.

@ Mettre en mémoire tampon et fermer Précédent

Contenu de I'envoi

Saisissez les informations suivantes concernant le contenu de |'envoi

Marchandises dangereuses

I Les marchandises dangereuses ne peuvent pas étre acheminées a —
, L : isualiser
. I'étranger par la poste. Vous trouverez ici la liste des objets ne pouvant

pas étre expédiés a |I'étranger par voie postale.



1 Article dans I'envoi |
Veuillez vous conformer aux dispositions d'importation pour ltalie

Nature du contenu

Cadeau

Devise de l'article déclaré

CHF - Franc Suisse

Description de l'article Valeur de

1x Chocolate Xmas marchandise
10.00 CHF

Pays d'origine Position

Suisse tarifaire

Poids net
0.500 kg

@I Supprimer un article

Rechercher dans I'article (Facultatif)

Q

Description de l'article

Chocolate Xmas

Nombre Poids net (kg)
1 0.5

Valeur de la marchandise (CHF)

10

Pays d'origine

Suisse




Position tarifaire

1806.9052

Informations optionnelles

Code article (Facultatif)
Chocolate Xmas

Description de I'article pour la facture commerciale (Facultatif)

Clé (Facultatif)

Certificat de circulation (opt.) N° du certificat de circulation des marchandises (opt.)

) . . Date de la licence d'exportation (Facultatif)
Licence d'exportation (opt.) I 31

O Enregistrer/Mettre a jour dans la liste d'articles cet article pour une utilisation ultérieure.



1 Article dans I'envoi ' |

Veuillez vous conformer aux dispositions d'importation pour Italie

Nature du contenu

Cadeau

Devise de I'article déclaré

CHF - Franc Suisse

Description de l'article
1x Chocolate Xmas

Pays d'origine
Suisse

Ajouter d'autres articles -

@ Mettre en mémoire tampon et fermer

Valeur de
marchandise
10.00 CHF

Position
tarifaire
1806.9052

Poids net —|—

0.500 kg

@ Supprimer un article



Informations optionnelles

Référence client (Facultatif)

Photo de la signature (Facultatif)
Je signe manuellement

Informations sur I'impression

Format papier

Format A4 (max. 4 étiquettes)

Position d'impression de I'étiquette d'adresse - format paysage

en haut a gauche

Liste des codes barre (Facultatif)

, . v i
Pas de sélection

Je certifie ici et avec ma signature sur la déclaration en douane que les informations fournies sont correctes
et que I'envoi ne contient aucun article interdit par les reglements postaux ou douaniers ni aucun article

dangereux. Je prends acte que cet envoi peut étre ouvert dans le cadre de contréles de sécurité ordonnés
par les autorités.

Précédent Créer des documents

Les documents ont été générés

Vous devez encore créer un bordereau pour les envois avant de pouvoir imprimer vos étiquettes. La bordereau

de dépobt lettres doit étre déposée avec vos envois dans un point de dépét de la Poste, sinon les envois sont
considérés comme non affranchis.

Vers le bordereau de dépét

Ensuite, vous trouverez vos documents d'accompagnement dans |'apercu avec le statut "Prét a imprimer". Vous
pouvez alors les télécharger et les imprimer.

Si vous n'établissez pas de bordereaux de dépét lettres a ce moment-13, les documents d'accompagnement
restent avec le statut "En attente".

Retour vers |'apercu



Sélection de produits

Quand souhaitez-vous déposer I'envoi? !

La date sélectionnée peut avoir une incidence sur la disponibilité des produits

Date de dépét —

14.12.2023

Sélection rapide Produit i

Sélectionner ou saisir le mot-clé pour filtrer la liste de produits

ou

Ou souhaitez-vous envoyer votre envoi?

O (O]

L \
\ /

National Etranger

Veuillez choisir une type d’envoi

Lettre Documents
Envoi isolé jusqu'a 2kg

o) Lettre Documents en nombre

Veuillez choisir une type d’envoi

O Lettre Documents
Envoi isolé jusqu'a 2kg
Lettre Documents en nombre
A partir de 500 envois par dép6t
@ Lettre petites marchandises
Envoi isolé jusqu'a 2kg

O Lettre petites march en nombre
A partir de 500 envois par dépét

Reprendre

Format et poids
(® Maxilettre Europe - & partir du CHF 4.00
Poids: 1-2000g

(O Maxilettre autres pays - a partir du CHF 7.00
Poids: 1-2000g

Votre panier est vide

Apercu

National / Etranger

Etranger

Type d'envoi Lettre petites
marchandises

Format Maxilettre Europe,
Au-dela du format
B4 (353 x 250mm),
et/ou au-dela de
20 mm d'épaisseur

Poids 501 -1'000 (g)

Prestations
supplémentaires

Prix unitaire CHF 20.000
Nombre 1
Total CHF 20.00
Apercu
National / Etranger
Etranger
Type d’envoi Lettre petites
marchandises
Format Maxilettre Europe,
Au-dela du format
B4 (353 x 250mm),
et/ou au-dela de
20 mm d'épaisseur
Poids 501 - 1000 (g)

Prestations
supplémentaires

Prix unitaire
Nombre

Total

CHF 20.000
1

CHF 20.00



Détails produit
® Echelon de poids

Echelon de poids (g)
501-1'000

Nombre d'envois

1

Prestations supplémentaires !

National / Etranger

Etranger

Type d’'envoi Lettre petites
marchandises

Format Maxilettre Europe,
Au-dela du format
B4 (353 x 250mm),
et/ou au-dela de
20 mm d'épaisseur

Poids 501 -1'000 (g)

Prestations

Prestation supplémentaire 1 (Facultatif)

Pas de sélection

supplémentaires

Ajouter au panier

Prix unitaire CHF 20.000
Nombre 1
Total CHF 20.00

Le produit est ajouté au panier.

Que souhaitez-vous faire ensuite?

Saisir d'autres produits Vers le panier

Panier
Produit

Lettre petites marchandises,
Maxilettre Europe

Total

@ Mettre en mémoire tampon et fermer

Poids (g)

501 - 1'000

Pri
Nombre ) rlx Montant total Actions
unitaire
1/ 20000 20.00 Veuillez faire v ~
1 20.00

Saisir d'autres produits E



Autres données

Informations concernant I'ordre

Type de dépét
Affranchissement PP

Référence client

Référence client pour I'ordre (Facultatif)

Veuillez indiquer une désignation spécifique a I'ordre

Envoi du justificatif client !

D Je souhaite recevoir le recu du client par email

Informations d'imprimer pour les documents d'accompagnement

Format papier

Format A4 (max. 4 étiquettes)

Position d'impression de I'étiquette d'adresse - format paysage

en haut a gauche

A4

O Ignorer cette étape a I'avenir et reprendre les données saisies pour tout nouvel ordre. L'option «lgnorer» peut étre désactivée dans les

paramétres.

@ Mettre en mémoire tampon et fermer




v v
Expéditeur Sélection de
produits
Terminer
Expéditeur
EPFL VPO-SE INT-GE
Station 4

1015 Lausanne

N° référence facture
504339188

Date de dépot
14.12.2023

Produit

Lettre petites marchandises, Maxilettre Europe

Total

Informations concernant |I'ordre

Type de dépot
Affranchissement PP

Envoi du justificatif client

Pas d'envoi

Montant total de I'ordre

Conditions de livraison

v
Panier Autres
données

Déposant

EPFL VPO-SE INT-GE

Station 4

1015 Lausanne

Poids (g) Nombre Prix unitaire
501-1'000 1 20.000

Je confirme avoir lu Conditions de livraison et prends acte que I'ordre ne peut plus étre modifié une fois imprimé.

@ Mettre en mémoire tampon et fermer

Supprimer l'ordre

5

Terminer

Montant total

20.00

20.00

20.00

Précédent

Passer un ordre payant et |'imprimer
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