De: Di Maggio Pascaline

A: Secretaires.epfl@epfl.ch

Cc: Monney Denis; Pichon Philippe

Objet : La Poste Suisse : changement important concernant les étiquettes vertes de douane / Swiss Post: important
change concerning green customs labels

Date : mardi, 18 février 2020 10:58:05

Piéces jointes : image002.png
Guide pour création étiquettes de douane vertes.pdf

Importance : Haute

Mesdames, Messieurs,

Suite a une demande émanant des Etats-Unis, I'Union postale universelle et I'International Post
Corporation modifient les conditions relatives a I'expédition d’envois de marchandises a
destination de I'étranger.

Pour les envois postaux contenant des marchandises, les indications sur I’envoi et le contenu
pour I'exportation doivent désormais étre saisies par voie électronique et transmises a I'avance
au pays de destination (Electronic Advance DATA — EAD).

En clair, il s’agit de remplacer les étiquettes de douanes vertes par des étiquettes
électroniques qui comportent directement I'adresse de I’expéditeur et du destinataire.

Pour ce faire, vous pouvez demander a la soussignée de vous ouvrir un compte Poste (Login et
Password). Pour celles qui en ont déja un, il n’y a pas besoin d’en créer un autre.

Afin de faciliter la compréhension de la création de cette étiquette, je vous ai fait un exemple
dans le pdf annexé.

Je reste a votre disposition pour tout renseignement complémentaire et pour toute aide
éventuelle et je vous présente, Mesdames, Messieurs, mes meilleures salutations.

Ladies and gentlemen,

Following a request from the United States, the Universal Postal Union and the International
Post Corporation are modifying the conditions for the shipment of goods to foreign countries.
For postal items containing goods, the details of the item and contents for export must now be
entered electronically and transmitted in advance to the country of destination (Electronic
Advance DATA - EAD).

In short, the green customs labels are to be replaced by electronic labels that directly include
the address of the sender and the recipient.

To do this, you can ask the undersigned to open a Poste account (Login and Password). For those
who already have one, there is no need to create another one.

In order to facilitate the understanding of the creation of this label, | have made an example in
the attached pdf.

| remain at your disposal for any further information and assistance you may require.

Best regards.

[ - P F L Mme Pascaline Di Maggio
|= Assistante administrative

EPFL RHO Dll-Intendance
BS 127 (batiment BS)
Station 4

1015 Lausanne

Tél.: +41 (0)21 693 50 38

pascaline.dimaggio@epfl.ch

www.epfl.ch
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Exemple pour la création d’une étiquette de douane verte, via I’application de la Poste :

@ > Centre clientéle » Documents d’accompagnement lettres internationales

1. Produit 2. Adresses 3. Informations 4. Données
douaniéres résiduelles
Document de douane
Formulaire* [CNZZ Etiquettes d'adresses avec déclaratioh douaniére 7|
Saisie de I'adresse* | Saisir une adresse individuelle ™
Date de depot* 18.02.2020 |/H
Prestation supplémentaire
Sans suivi O
Recommandé ®
PRIORITY Pius O
RFID O
Affranchissement
Impression du logo PRIORITY
Affranchissement PP |
NPA* [i] | 1015 |
Lieu™ | Lausanne 15 Centre Universitaire ~]

précédent  Enregistrer et fermer suivant





. Produit

Adresse du destinataire

Code adresse [i]
Nom 1%

Nom 2

Nom 3 [i]
Adresse 1= [i]
Adresse 2
Adresse 3 [i]
NPA [i]

Lieu™

Pays*

Contact

E-mail [1]
Téléphone [i]
‘N° de TVA
Numéro fiscal [i]

Enregistrerfactualiser

3. Informations
douaniéres

2. Adresses

|Di Maggio Pancrazio

|Via Calvario 13

I

|

[?2026

| San Pancrazio Salentino

| Italie

l

| p.pancrazion@gmail.com

+ (32663333333

I

I O O

O

I'adresse dans le gestionnaire

d’adresses

Adresse de I'expéditeur

Code adresse
Nom 1*

Nom 2

Nom 3
Adresse 1¥
Adresse 2
Adresse 3
NPA™

Lieu®

Pays

Contact
E-mail* [i]
Téléphone® [i]
Ne de TVA
‘Numéro fiscal [i]

Enregistrer/actualiser

|EPFL - DII

|EPFL - DII - I

|

|BS 127

| Station 4

L

|1015

|Lausanne

Suisse

[Pascaline DI Maggio

| pascaline.dimaggio@epfl.ch

+ (41216935038

0]

I'adresse dans le gestionnaire

d'adresses

3| [3]

E

4. Données
résiduelles





1. Produit 2. Adresses 3. Informations 4. Données

douaniéres résiduelles
Nature du contenu® | Cadeau ]
Dispositions relatives a I'importation
Devise de Varticle déclaré* [I] | CHF - Franc Suisse v |
Articles (1 Artike! erfasst) Ajouter
Description de I'article Quantité :Valeurde la Pays d‘origine Poids net (kg)
i marchandise {CHF)

|—|] chocolat 1 20 Suisse 2.000 Supprimer
Code articdle [1] | l

Description de ['article* [ chocolat |

Valeur de la marchandise (CHF)*
Poids net (kg)* [1]
Quantité* ’

Pays d‘origine* | Suisse v |

Description de |'article pour la  [tablette de chocolat |
facture commerciale

Positian tarifaire [1] I | Cleé
Certificat de circulation [1] Numéro du certificat de (A

circulation

Licence d'exportation [i] | Date de la licence d'expartation |:]

Enregistrerfactualiser |"article O
dans le gestionnaire d'articles






Il vous faut choisir entre la liste des codes a barres 21 ou 23. La différence est
expliquée ci-dessous et dans les annexes 1 et 2

Liste des codes a barres 21 = Montre le premier et le dernier envoi (exemple en annexe 1) :

1. Produit 2. Adresses 3. Informations 4. Données
douaniéres résiduelles
Référence client (1] |Regalo per lo zio |
Signature électronique I v|
tiste des codes barre [i] [ Liste de codes barres 21 v|
Paramétres d'impression
Poste dimpression™ |1 | Exemple
précédent  Terminer |‘ordre sans limprimer Terminer 'ordre et imprimer

Liste des codes a barres 23 = montre tous les envois (exemple en annexe 2)

1. Produit 2. Adresses 3. Informations 4. Données
douaniéres résiduelles
Référence dient (1] [Regalo per fo zio |
Signature électronique [ |
Liste des codes barre [i] | Liste de codes barres 23 |

Parameétres d'impression
Poste dimpression*® [1

[v] Exemple

précedent  Terminer l'ordre sans l'imprimer Terminer |'ordre et I'imprimer





Etiquette a imprimer et a coller sur I’envoi :

5|, 4 s [PRIORITY B e
S g %g O 101 !SOEausanne Si prega di affrancare
@ = Switzerland
ﬁ ) S‘E gg 7 wil a
ZE |~ |o = |28 = ﬁ %
3ie (=] | [¢]st M
r 81B 'g'zr [ Bt SN s e w1
5 |2 53
= £3
<
o 2 |~ o gg
< |8 £2 0 R0 0wt A
=
O =4 Recommandé RN 900 000 040 CH
w 2 o dranger
o 5 |B g o § SWIss pasT' 2
¢ g g- E 23 o
g 5 § o %é‘ o
S|l o |-
= 8= =
0w el 'ﬁg £ Di Maggio Pancrazio >
=2 S|a 2 a2 )
O 3|3 E'g o Via Calvario 13 _ _ N
2 £ ; an Pancrazio Salentino
: i “‘g 2 72026 San P Salent g
8 ~|nfolg 23 g To ITALY E
3| |%|%[%|e|88 3 e

N’oubliez pas de mettre votre étiquette codes a barres EPFL (exemple ci-
dessous). Si vos codes a barres EPFL n’ont pas le méme format que I'exemple, il
s’agit d’anciens codes qui ne sont plus valables. Merci de les jeter et de
commander vos nouveaux codes a barres auprés de la REPRO/Centre

d’impression.





Aewnexe A

Barcodeliste fiir Briefe mit elektronischer Sendungsverfolgung DIE POST?

Liste des codes a barres pour les lettres avec suivi électronique des envois

Lista dei codici a barre per le lettere con tracciamento elettronico degli invii LAPOSTE
LAPOSTA

(1] [

Absender/Expéditeur/Mittente

EPFL RHO Dil-Intendance
BS 127 (Batiment BS)
Station 4

CH-1015 Lausanne

Beleq fur die Post
Justificatil pour la Poste
Copia per la Posta

Vermerke der Post

ndications de la Poste

Annotazioni della Posta

PST-Identifikationslabel
Etiquette d'identification OP

Codice di identificazione
dell’ufficio postale

Lauf-Nr. Poststelle
N° courant off de poste
N.progr. uff. postale

Rechnunas-Referenz-Nr.
N° de référence de la facture
N. riferimento fattura

Sendungsgattung/Catégorie d'envoi/Categoria d'invii
Schwelz/Sulsse/Svizzera

Erstes Erfassungsdoppel Barcode
dieser Sendungsaufqabe

Prima copia di rilevamento del codice
a barre di questa impostazione

Letztes Erfassungsdoppel Barcode
dieser Sendunasaufqabe

Ultima copia di rilevamento del
codice a barre di questa

R-Aus./R Etr./R est.

OO AR o

Padirmuan RM 024 000 018 CH
g .
massos’P

s mane
e
amsronr

R0 A

Erfassungsdoppel von nicht verwendeten Labels dieser Sendungsaufgabe

Doubles de saisies d'étiquettes non utilisées pour ce dépdt
Le copie di rilevamento dei codici non utilizzati di questa impostazione

Aufgefihrte Sendungen entgegengenommen Datum
Les envois indiqués ont été pris en charge Date
Invii elencati presi in consegna Data 17.06.2019

Unterschrift

Signature
Firma






Av\ne.xe- 2

Barcodeliste fiir Briefe mit Zustellnachweis
Liste des codes a barres pour les lettres avec justificatif de distribution
Lista dei codici a barre per le lettere con accertamento del recapito

23]

Absender/Expéditeur/Mittente

EPFL - DIi - |

1015 Lausanne _
Switzerland

Rechnungs-Referenz-Nr.
N° de référence de la facture

N. riferimento fattura

Lausanne

DIEPOST'
LAPOSTE
LAPOSTA

Poststelle / Office de poste / Ufficio postale

PST-ldentifikationslabel
Etiquette d’identification OP

Codice di identificazione

dell'ufficio postale

Datum/Date/Data  18.02.2020

Erfassungsdoppel Barcode R-inl. R-Aus. Erfassungsdoppel Barcode R-Inl. R-Aus.
Premier double de saisie code a barres R CH R Etr. Premier double de saisie code a barres R CH R Etr,
Prima copia di rilevamento del codice a barre RCH R est. Prima copia di rilevamento del codice a barre R CH R est.
Recommandé RN 900 000 040 CH D ]___l D
&tranger
SwIss posT'
Total/Total/Totale 1 Total/Total/Totale 0
Aufgefuhrte Sendungen entgegengenommen Datum Unterschrift
Les envois indiqués ont été pris en charge Date 18.02.2020 Signature
Invii elencati presi in consegna Data Firma







| 17h00

Ce message électronique peut éventuellement contenir des informations confidentielles. Si vous n'étes pas le destinataire prévu (ou avez regu ce
courrier électronique par erreur), veuillez svp. avoir I'obligeance d'en avertir I'expéditeur et de détruire ce courrier électronique. Toute copie non

autorisée, publication ou transmission de ce dernier est strictement interdite.

b% please consider the environment - do you really need to print this email?



Exemple pour la création d’une étiquette de douane verte, via I’application de la Poste :

@ > Centre clientéle » Documents d’accornpagnement lettres internationales

1. Produit 2. Adresses 3. Informations 4. Données
douaniéres résiduelles
Document de douane
Formulaire® [ CN22 Etiquettes d'adresses avec déclaration douaniére v
Saisie de I'adresse® | Saisir une adresse individuelle |
Date de depot™ 18.02.2020 |/H
Prestation supplémentaire
Sans suivi O
Recommandé ®
PRIORITY Pius O
RFID O
Affranchissement
Impression du logo PRIORITY
Affranchissement PP |
NPA= [i] [1015 [
Lieu™ [Lausanne 15 Centre Universitaire T]

précédent  Enregistrer et fermer suivant



. Produit

Adresse du destinataire

Code adresse [i]
Nom 1%

Nom 2

Nom 3 [i]
Adresse 1= [i]
Adresse 2
Adresse 3 [i]
NPA [i]

Lieu™

Pays*

Contact

E-mail [1]
Téléphone [i]
‘N° de TVA
Numéro fiscal [i]

Enregistrerfactualiser

3. Informations
douaniéres

2. Adresses

|Di Maggio Pancrazio

|Via Calvario 13

I

|

[?2026

| San Pancrazio Salentino

| Italie

l

| p.pancrazion@gmail.com

+ (32663333333

I

I O O

O

I'adresse dans le gestionnaire

d’adresses

Adresse de I'expéditeur

Code adresse
Nom 1*

Nom 2

Nom 3
Adresse 1¥
Adresse 2
Adresse 3
NPA™

Lieu®

Pays

Contact
E-mail* [i]
Téléphone® [i]
Ne de TVA
‘Numéro fiscal [i]

Enregistrer/actualiser

|EPFL - DII

|EPFL - DII - I

|

|BS 127

| Station 4

L

|1015

|Lausanne

Suisse

[Pascaline DI Maggio

| pascaline.dimaggio@epfl.ch

+ (41216935038

0]

I'adresse dans le gestionnaire

d'adresses

3| [3]

E

4. Données
résiduelles



1. Produit 2. Adresses 3. Informations 4. Données

douaniéres résiduelles
Nature du contenu® | Cadeau ]
Dispositions relatives a I'importation
Devise de Varticle déclaré* [I] | CHF - Franc Suisse v |
Articles (1 Artike! erfasst) Ajouter
Description de I'article Quantité :Valeurde la Pays d‘origine Poids net (kg)
i marchandise {CHF)

|—|] chocolat 1 20 Suisse 2.000 Supprimer
Code articdle [1] | l

Description de ['article* [ chocolat |

Valeur de la marchandise (CHF)*
Poids net (kg)* [1]
Quantité* ’

Pays d‘origine* | Suisse v |

Description de |'article pour la  [tablette de chocolat |
facture commerciale

Positian tarifaire [1] I | Cleé
Certificat de circulation [1] Numéro du certificat de (A

circulation

Licence d'exportation [i] | Date de la licence d'expartation |:]

Enregistrerfactualiser |"article O
dans le gestionnaire d'articles




Il vous faut choisir entre la liste des codes a barres 21 ou 23. La différence est
expliquée ci-dessous et dans les annexes 1 et 2

Liste des codes a barres 21 = Montre le premier et le dernier envoi (exemple en annexe 1) :

1. Produit 2. Adresses 3. Informations 4. Données
douaniéres résiduelles
Référence client (1] |Regalo per lo zio |
Signature électronique I v|
tiste des codes barre [i] [ Liste de codes barres 21 v|
Paramétres d'impression
Poste dimpression™ |1 | Exemple
précédent  Terminer |‘ordre sans limprimer Terminer 'ordre et imprimer

Liste des codes a barres 23 = montre tous les envois (exemple en annexe 2)

1. Produit 2. Adresses 3. Informations 4. Données
douaniéres résiduelles
Référence dient (1] [Regalo per fo zio |
Signature électronique [ |
Liste des codes barre [i] | Liste de codes barres 23 |

Parameétres d'impression
Poste dimpression*® [1

[v] Exemple

précedent  Terminer l'ordre sans l'imprimer Terminer |'ordre et I'imprimer



Etiquette a imprimer et a coller sur I’envoi :
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N’oubliez pas de mettre votre étiquette codes a barres EPFL (exemple ci-
dessous). Si vos codes a barres EPFL n’ont pas le méme format que I'exemple, il
s’agit d’anciens codes qui ne sont plus valables. Merci de les jeter et de
commander vos nouveaux codes a barres auprés de la REPRO/Centre

d’impression.



Aewnexe A

Barcodeliste fiir Briefe mit elektronischer Sendungsverfolgung DIE POST?

Liste des codes a barres pour les lettres avec suivi électronique des envois

Lista dei codici a barre per le lettere con tracciamento elettronico degli invii LAPOSTE
LAPOSTA

(1] [

Absender/Expéditeur/Mittente

EPFL RHO Dil-Intendance
BS 127 (Batiment BS)
Station 4

CH-1015 Lausanne

Beleq fur die Post
Justificatil pour la Poste
Copia per la Posta

Vermerke der Post

ndications de la Poste

Annotazioni della Posta

PST-Identifikationslabel
Etiquette d'identification OP

Codice di identificazione
dell’ufficio postale

Lauf-Nr. Poststelle
N° courant off de poste
N.progr. uff. postale

Rechnunas-Referenz-Nr.
N° de référence de la facture
N. riferimento fattura

Sendungsgattung/Catégorie d'envoi/Categoria d'invii
Schwelz/Sulsse/Svizzera

Erstes Erfassungsdoppel Barcode
dieser Sendungsaufqabe

Prima copia di rilevamento del codice
a barre di questa impostazione

Letztes Erfassungsdoppel Barcode
dieser Sendunasaufqabe

Ultima copia di rilevamento del
codice a barre di questa

R-Aus./R Etr./R est.

OO AR o

Padirmuan RM 024 000 018 CH
g .
massos’P

s mane
e
amsronr

R0 A

Erfassungsdoppel von nicht verwendeten Labels dieser Sendungsaufgabe

Doubles de saisies d'étiquettes non utilisées pour ce dépdt
Le copie di rilevamento dei codici non utilizzati di questa impostazione

Aufgefihrte Sendungen entgegengenommen Datum
Les envois indiqués ont été pris en charge Date
Invii elencati presi in consegna Data 17.06.2019

Unterschrift

Signature
Firma




Av\ne.xe- 2

Barcodeliste fiir Briefe mit Zustellnachweis
Liste des codes a barres pour les lettres avec justificatif de distribution
Lista dei codici a barre per le lettere con accertamento del recapito

23]

Absender/Expéditeur/Mittente

EPFL - DIi - |

1015 Lausanne _
Switzerland

Rechnungs-Referenz-Nr.
N° de référence de la facture

N. riferimento fattura

Lausanne

DIEPOST'
LAPOSTE
LAPOSTA

Poststelle / Office de poste / Ufficio postale

PST-ldentifikationslabel
Etiquette d’identification OP

Codice di identificazione

dell'ufficio postale

Datum/Date/Data  18.02.2020

Erfassungsdoppel Barcode R-inl. R-Aus. Erfassungsdoppel Barcode R-Inl. R-Aus.
Premier double de saisie code a barres R CH R Etr. Premier double de saisie code a barres R CH R Etr,
Prima copia di rilevamento del codice a barre RCH R est. Prima copia di rilevamento del codice a barre R CH R est.
Recommandé RN 900 000 040 CH D ]___l D
&tranger
SwIss posT'
Total/Total/Totale 1 Total/Total/Totale 0
Aufgefuhrte Sendungen entgegengenommen Datum Unterschrift
Les envois indiqués ont été pris en charge Date 18.02.2020 Signature
Invii elencati presi in consegna Data Firma
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