
eSignOutil de validation

Dépenses de plus de CHF 250’000 à la VPO

• Préparation de l’AOP
• Gestion de l'appel d'offre
• Adjudication

• Contractualisation • Commandes
• Factures

Contrats + 
Rapport 
d’adjudication

• Réceptions

Adjudication2

Rapport 
d’adjudication

eSign

Contrats3

Catalyse

Commandes4
Factures 
SANS
commande

5

ServiceNow

accounts.payable@epfl.ch

Saisie du 
formulaire 
Odres de 
Paiement

Appel d’offres 
public

Contrats
Acquisitions 

avec 
commande

Paiements

Factures 
AVEC
commande

5

Sesame

Expression du 
besoin

Fiche de 
présentation

Rédaction
1ère estimation 
budget

1

• Autorisation de 
lancement de l'AOP

>=500k>=250k

1. Resp. Fin.
2. Dir. Dom.
3. VPO
4. VPF
5. Prés.

1. Resp. Fin.
2. Dir. Dom.
3. VPO

>=500k>=250k

1. Resp. Fin.
2. Dir. Dom.
3. VPO
4. VPF
5. Prés.

1. Resp. Fin
2. Dir. Dom
3. VPO

>=500k>=250k

1. Resp. Fin.
2. Dir. Dom.
3. VPO
4. VPF
5. Prés.

1. Resp. Fin
2. Dir. Dom
3. VPO

Saisie 
commande 
d'achat

>=500k>=250k

1. Resp. Fin.
2. Dir. Dom.
3. VPO
4. VPF
5. Prés.

1. Resp. Fin
2. Dir. Dom
3. VPO

Nécessite uniquement 
la signature du/de la 
porteur.euse de la 
demande

Nécessite la 
signature des 
personnes qui
engagent 
l'institution

Fiche de 
présentation 
envoyée par 
mail séparé

Fiche de 
présentation 
envoyée par 
mail séparé

Fiche de présentation + 
Contrats +
Rapport d’adjudication
annexés dans Catalyse

Validation de 
factures

>=500k>=250k

1. Resp. Fin.
2. Dir. Dom.
3. VPO
4. VPF
5. Prés.

1. Resp. Fin
2. Dir. Dom
3. VPO

Fiche de 
présentation 
annexée dans 
Servicenow

Workflow 
factures

Visualisation 
possible
depuis le 
workflow

Accord de 
principe

eSign

Engagement 
de l’EPFL


